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Eves feliilvizsgalat/médositasok
Sorszam Datum Leiras/jellege
1. 2019.02.20. Eves felulvizsgalat végzése
2. 2020. 08. 01. Eves fellilvizsgalat végzése
3. 2021.05. 26. Eves fellilvizsgalat végzése

Az informé&ciés 6nrendelkezési jogrol és az inforidgzabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torveny 30. § (6) bekezdés, valamint az allamh&gesl szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekézdh) pontjanak éirasai alapjan az Ercsi
Jarébeteg-szakellatd Egészsegugyi Kozpont Kozhaddonprofit Korlatolt Feledsséd
Tarsasagnal a kozérdeladatok megismerésére iranyuld kérelmek intézéséoebba a
koteleden kozzeéteerid adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az akban kerdl
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozéradelatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotdlem kozzéteertdadatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az iEdé&dbeteg-szakelldtdé Egészséglgyi
Kdzpont Kdzhasznu Nonprofit Korlatolt Febskéd Tarsasag kezeléseben dékbzérdek
adatok.

Kodzérdekldl nyilvanos adatok, valamint foglalkoztatottjain&kzérdekidl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyitt: kozérdekdat) igénylésénél, tovabba hataskore és illesékgsszerint
kezelésében all6 kozérdeldatok kozzétételénél.

3. Ertelmez rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran: érintett: barmedghatarozott, személyes adat alapjan
azonositott vagy — kozvetlenul vagy kdzvetve — asithatd természetes személy. személyes

valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, menigl gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagra jellemizismert —, valamint az abbdl levonhatd, az érirgetvonatkozo
kovetkezteteés.

kozérdekii adat:

az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, vailainjogszabalyban meghatarozott, egyéb
kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésédai) és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keldtkazzemélyes adat fogalma ala neth es
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informaga@y ismeret, fliggetlentl kezelésének
modjatél, 6ndllé vagy dijteményes jellegét, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre,
Intézmeényi felépitésre, szakmai teveékenységre, kanegedményességére is Kkitejed
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és igkdlést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szelesekre vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvanos adat:

a kozeérdelk adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adagharek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhietegét vagy hozzaférite tételét torvény kdzérdesbelrendeli.
adatkezeb: az a természetes vagy jogi személy, illetve jagn®elyiséggel nem rendelkez
Intézmény aki, vagy amely onallban vagy masokkaliiigaz adatok kezelésének céljat



meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a falilaseszkodzt) vonatkozéd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgoa@grehajtatja;

adatkezelés:

az alkalmazott eljarastdl figgetlenil az adatokégzett barmely iivelet vagy a riveletek
0sszessége, igy kulonosen tupgse, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolas
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, ngibsagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisi@amint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jellékngpl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal:

az adat barki szamara toréémozzaférheivé tétele.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy:

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jagirsélyiséggel nem rendelkemntézmény,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adaléez vagy az adatfeldolgozoval;
adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi szemiébtve jogi személyiséggel nem
rendelked Intézmény, aki vagy amely szédes alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerddést is — adatok feldolgozésat vegzi.

adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektnomikiton koteleken
kozzéteend kozérdek adatot elallitotta, illetve amelynek a tikddése soran ez az adat
keletkezett.

adatkozlo: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha azfeldiits nem maga teszi kbzzé az
adatot — az adatfelid altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzgttes

4. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Ercsi JarGbeteg-szakellatd Egészséglgyi Kozpkizhaszni Nonprofit Korlatolt
Felebsség@ Tarsasag, mint a jogszabalyban meghatarozott kiieftot ellatd Intézménynek
lehetivé kell tennie, hogy a kezelésébendléobzerdek adatot és kdzérdekbnyilvanos
adatot — a 2011. évi CXIl. térvényben meghatarokotételekkel — erre iranyulo igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek adatok megismerésének altalanos szabalyait a 200LCXII. térvény 26. — 27.
§-a rogziti.

A kozérdeki adatok, valamint a kézérdelmyilvanos adatok megismerésére iranyuld igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5. Az igény benyujtadsa

A kozérdeli, valamint a kozérdekib nyilvanos adat megismerése irant

szb6ban, irasban vagy elektronikus Uton béarki igégyithat be.

A 2011. évi CXII. térvény 28. § (1) bekezdésébegldtiak alapjan a ktzérdesbnyilvanos
adatok megismerésére a kozérdeldatok megismerésére vonatkozé rendelkezésekiet kel
alkalmazni.




Szobeli igények benyujtasa

Személyesena 2451 Ercsi, Esze Tamas u. 14. szam alatt, agi B&rObeteg Szakellatd
Egészségugyi Kozpont Kézhasznu Nonprofit Korlatediebsséd Tarsasagigazgatdésagan,
munkanapokon 8:00-16:00 oréig.

irasbeli igények benyujtasa

szemeélyesen: a 2451 Ercsi, Esze Tamas u. 14. sk@iaa Intézmény igazgatdésagan,
munkanapokon 8.00 — 16:00 éra kozott benyujtvatgbagon: az Ercsi Jarébeteg-szakellatd
Egészségugyi Kozpont Kézhasznu Nonprofit Korlatedlebssédi Tarsasag részére, 2451
Ercsi, Esze Tamas u. 14. cimre cimzett levélben,

elektronikus uton: az info@ercsirendelo.hu e-miaiire kldott levélben.

Az igénylk kozérdek adat, kozérdekd nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benydjthatja:az altala irt igénylési formdp vagy az e célra rendszeresitett
igénybejelerti lapon (1. melléklet).

A benyujtott igények teljesitése

A kozérdeki adat, kozérdekdd nyilvanos adat megismeréseére iranyulo igényegkseeséail
Ugyvezed igazgatdé gondoskodik. A szobandéterjesztett igényt akkor lehet szdban
teljesiteni, ha:

az igényd széban kéri a valaszt, illetve az szadmara kidiggt igényelt adat az Ercsi
Jarébeteg-szakellatd Egészségugyi Kozpont Kozhaddonprofit Korlatolt Feledsséd
Tarsasag honlapjan (www. ercsirendelo.hu), vagy mddon jogszdien mar nyilvanossagra
kerllt, az igényelt adat a kodzszolgalati, kozalkatotti jogviszonyban foglalkoztatott
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali étésdgére vonatkozik,az igény az tgyvézet
igazgato eljarasara, hataskorére, az alkalmazofiszgibalyokra vonatkoz6 altalanos
tajékoztatassal teljesitldet

Amennyiben a szOban &erjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg,géanyiésél
feliegyzést kell késziteni és az igédtytdjekoztatni kell arrdl, hogy igényének teljeséee
irasban kerul sor.

A telefonon érke& a koOzérdek adat, kozérdeldd nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az Ugywempzgatohoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kodzértlietormaban és — amennyiben ezt az adatot kdaitfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkul teljesitépes — az igénylaltal kivant technikai
eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha at ladatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljeithe adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is.

A kozérdeki adat, kbzerdekid nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynakdamasra
jutast koved — legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 30 napon belll kell elégnni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé kozdssal, hogy annak kozerthdbrmaban
nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak aidak valamint az igéngt e térvény
alapjan megillét jogorvoslati lehdiségekél vald tdjékoztatassal egyitt, 8 napon belll
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levsleziénét kdzolte - elektronikus levélben



értesiteni kell az igén§t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igémnyarrél, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz foetul

Az elutasitott kérelmeki, valamint az elutasitdsok indokairél az adatk&zefilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben jamB@€ig tajékoztatia a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd haté@itbrtérd elkildése az Ugyvezeigazgatd
feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdeldd nyilvanos adat megismerése iranti igény teljessit@iem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar fyigényl az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokummanészél, annak tarolasi maédjatol
fuggetlentl az igényl masolatot kaphat. A masolat elkészitése annakeaveszzetnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentténoljak.

A masolat készitéseért — legfeljebb az azzal kapttmn felmerilt koltség meértékéig
terjeden — szamviteli politika részeként elkészitett Orséyszamitas rendjére vonatkozo,
valamint a Téritési dij Szabalyzatban foglaltakriszekoltségtéritest lehet megallapitani,
melynek 6sszegéraz igénybt az igény teljesitését megeben tajékoztatjuk.

A Kkoltségteritéssel kapcsolatos szamla (egysitett szamla) kibocsatasa a feladattal
megbizott konyvél iroda, vagy az Intézmény igazgatésaganak feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, arledyr igényb masolatot igéenyelt, jelets
terjedelnti, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igeraftali megfizetését kovétls
napon belll kell teljesiteni. Arrél, hogy a maskétt igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jeletg terjedelni, tovabba a koltségtérités mértéhervalamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitésigamio lehetségeibl az igénybt az igeny
kézhezvételét kovét8 napon belll tajékoztatni kell.

Ha a kozérdek adatot tartalmazé dokumentum az igéngltal meg nem ismerhietadatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismérhdatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdelki adatigenylésre adott valasz kiadmanyozasara Ugiviggmzgato jogosult.

A kozérdeki adatszolgéaltatdshoz kapcsoldédd koltségtérités egeszmegallapitasanak
szabalyai

Az informé&ciés 6nrendelkezési jogrol és az inforidgzabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII.
torveny 29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatoekekozfeladatot ellatd szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmerlls&gétk mértékéig terjédn — koltségtéritest
allapithat meg, mely 6sszéyaz igénybt az igeny teljesitését megeben tajekoztatni kell.

A koltségtérités 6sszegét a Téritési dij Szababgratoglalt kdltségek szerint allapitjak meg.
A koltségtérités o6sszegét a jelen szabalyzat 3lékietét képe& ,Elszamold iv’-en kell
megéllapitani.

A koltségtéritést az adatokosdllitasat koveien, de azoknak a kérelntezészeére tortéh
atadasa étt, készpeénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni

Adatvédelmi aebirasok

Az Ercsi JarGbeteg-szakellatd Egészségugyi Kozpkizhaszni Nonprofit Korlatolt
Felebssédg Tarsasag altal kozzétett adatok megismerésétztegpgohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikugizzétett kozérdékadatokhoz tortéh
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak bamnykezelhét, amennyiben az
technikailag elengedhetetlenil szilkséges; a szesé@gatokat ezt kovetn haladéktalanul
tordlni kell.

lgénylés alapjan torténadatszolgaltatas esetén az adatigésyemeélyazonositdé adatai csak
annyiban kezelhék, amennyiben az az igény teljesitéséhez — bekeat\esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlenll szikséges.gbayi teljesitését, illéleg a kdltségek
megfizetését kovéen az igény személyes adatait haladéktalanul tordini kell.



A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeitok igénybejelefitnyomtatvanyan (1.
melléklet) kilon rész szolgal a személyes adatgkitésére. Az adatszolgaltatas teljesitéseét
koveben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — régelllgalasztani a nyomtatvanyrél és
gondoskodni kell annak megsemmisitésér

5. A kbzérdeki adatok kdzzétételének rendje

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartGg§ekben - igy kilonésen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehagtasarallami és 6nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és akéeote szerddésekre, a piaci szerégl a
magan szervezetek és - személyek részeére kulonleagyg kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozodan - kotelesddegiteni és biztositani a kozvélemény pontos éssgggekoztatasat.
Az informéaciés onrendelkezési jogrél és az informdszabadsagrol szolo 2001. évi CXIL.
torvény alapjan koteléen kozzéteerid kozérdek adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nédkilgtozastdl mentesen, kinyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkidsolhatd moédon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatatviteimpantjabdl is dijmentesen kell
hozzéférhetvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététed). kozzétett adatok
megismerése szemelyes adatok kozléséhez nem&dthet

A kozzétételi listAkon meghatérozott adatait aganény, mint kozfeladatot ellaté Intézmény
a sajat honlapjan, (www.ercsirendelo.hu) — ha aérdy masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kbzzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerdpladatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétdtelé
Ugyvezed igazgatd gondoskodik.

A tv. 35. 8§ (4) bekezdése alapjan az elektroniku€mzétett adatok — ha a térvény, vagy mas
jogszabdly eltéren nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatolAeszerv megsmése
esetén a kozzététel kbtelezettsége a szerv jogutiaapeli.




1. sza&mu melléklet

IGENYBEJELENT O LAP kdzérdek adat megismeréséhez

|. Adatkér é tolti ki
Az igényelt kozérdelk adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdelki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidad tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat:
szemeélyesen, csak az adatok megtekintésével kivamegismerni
szemeélyesen, az adatok megtekintésével kivanormrsmemni €s masolatot is kérek,
csak masolat form4jaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozérgset
szemeélyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Adatkérés idpontja:

Il. Adatszolgaltaté tolti ki.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkozléssel kagibsoi:
Adatkérés beérkezés Gjgbntja:

Adatkozlés idpontja:

Adat ebkészit megnevezése:

A felmerilt koltség 6sszege:
Elutasitas esetén az elutasitas oka:




lIl. Adatkér 6 tolti Ki

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addigHedtemig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgéaltatast ksen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmigiten
Személyes adatok:

Név :
Levelezési cim
E-mail cim
2. szamu melléklet
ELSZAMOLO iV a kozérdek adatszolgéltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez
Kbdzérdeki adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kbzérdek adat tartalma:
Szamlazasi cim
Az adatok meghatarozott szempontok szerigtlétasat, csoportositasat végzzemeély(ek) :

Koltségtérités 6sszege:

Az adatok masolasara forditott munkadra Dra
Egy Orara esilletmény Ft
Megtéritend illetmény 6sszege: Ft
Szocialis hozzajarulas ~t
Munkaeb piaci jarulék Ft
Masolt oldalak szama db
Oldalanként fizetentlossze F
Masolasért fizetertidldsszeg Ft
A koltségtérités 0sszegét kiszamitotta Ft
Ercsi, 20.....:

alairas






