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Cégnév: ERCSI JÁRÓBETEG SZAKELLÁTÓ   
EGÉSZSÉGÜGYI  KÖZPONT 
                                                                            KÖZHASZNÚ NONPROFIT KFT 
Adószám: 14459548-1-07 
Címe: 2451 Ercsi Esze Tamás u. 14. 
E-mail cím: titkarsag@ercsirendelo.hu 
Telefon: 00 36 (25) 520-775 
 

SZABÁLYZAT a GÉPJÁRM Ű HASZNÁLATRÓL 
 

Érvénybelépés időpontja: 2021. 06. 02.                                Jóváhagyta: 
 
Bukovi Mária 
ügyvezető igazgató 

 
Adatok Név Beosztás/munkakör Dátum Aláírás 

Készítette Gulyás Erika pénzügyi tanácsadó 2021. 06. 02  

Ellenőrizte Bukovi Mária ügyvezető igazgató 2021. 06. 02  

Ellenőrizte Müllerné M. 
Henrietta 

minőségirányítási 
vezető 

2021. 06. 02  

 
 

 
Nyilatkozatok 

Egyet nem értési 
nyilatkozat 

Megismerési nyilatkozat 

Dátum Aláírás Név Beosztás/mun
kakör 

Dátum Aláírás 

- - Gulyás Erika pénzügyi 
tanácsadó 

2021. 06. 02  

- - Bukovi Mária ügyvezető 
igazgató 

2021. 06. 02  

- - Müllerné M. 
Henrietta 

minőségirányí
tási vezető 

2021. 06. 02  
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Éves felülvizsgálat/módosítások 

Sorszám Dátum Leírás/jellege 

1. 2019. 09 .04. Éves felülvizsgálat végzése 

2. 2020. 08. 01. Éves felülvizsgálat végzése 

3. 2021. 06. 02 Éves felülvizsgálat végzése 

 

 

Bevezetés 

Jelen személygépkocsi használati szabályzat célja, hogy intézményünk működése során 
szükségessé váló személygépkocsi-használat rendjét és elszámolását az alábbi esetek szerint 
szabályozza: 

 

1.0 Kiküldetés 

Magántulajdonú (saját, vagy házastárs tulajdonában lévő) személygépkocsi igénybevételére 
eseti jelleggel – a munkavállaló munkaszerződésében feltüntetett munkavégzési helyétől 
eltérő munkavégzés esetén – kerülhet sor. Az eseti engedélyt a szervezet vezetője, vagy az 
általa kijelölt személy adja meg. 

Nem áll fenn a magántulajdonú személygépkocsi üzleti célú használata abban az esetben, ha a 
munkavállaló a gépjárművét munkába járásra használja. 

Az elszámolás kiküldetési rendelvény alapján történik. 

A kiküldetési rendelvényt két példányban kell kiállítania:  

- az eredeti példányt a kifizetőnek, 

- a másolatát a magánszemélynek kell az adó megállapításához való jog elévüléséig (a 
vonatkozó rendelkezések betartása mellett) megőriznie.  

A bizonylaton fel kell tüntetni: 

- magánszemély nevét, 

- adóazonosító jelét,  

- gépjármű gyártmányát, típusát, forgalmi rendszámát,  

- hivatali, üzleti utazás célját, időtartamát, útvonalát, futásteljesítményét, 

- utazás költségtérítését.  

A költségtérítések kiszámításához szükséges adatokat (az üzemanyag-fogyasztási normát, az 
üzemanyagárat stb.) is rögzíteni kell. 
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1.1 Kiküldetés költségtérítés 

A munkavállaló a rendelvényben meghatározott kilométer után jogosult költségtérítésre. A 
munkavállalónak ebből a költségtérítésből, tekintettel arra, hogy az összege nem haladja meg 
a jogszabályban meghatározott mértéket, jövedelme nem keletkezik, ezért azt 
adóbevallásában sem kell feltüntetnie. 

A költségtérítés a norma szerinti üzemanyagköltség és a 15 Ft/km általános személygépkocsi 
normaköltség összege. 

Norma szerinti üzemanyagköltség: a kiküldetési rendelvényben meghatározott távolságra, a 
60/1992.(IV.1.) Kormányrendeletben meghatározott fogyasztási norma szerint, érvényes 
NAV (APEH) üzemanyagáron számolt összeg. 

A benzinüzemű gépkocsi alapnorma-átalány mértéke a beépített motor hengerűrtartalma 
szerint: 

1000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer 

1001-1500 cm3-ig 8,6 liter/100 kilométer 

1501-2000 cm3-ig 9,5 liter/100 kilométer 

2001-3000 cm3-ig 11,4 liter/100 kilométer 

3001 cm3 felett 13,3 liter/100 kilométer 

A gázolajüzemű gépkocsi alapnorma-átalány mértéke a beépített motor hengerűrtartalma 
szerint: 

1500 cm3-ig 5,7 liter/100 kilométer 

1501-2000 cm3-ig 6,7 liter/100 kilométer 

2001-3000 cm3-ig 7,6 liter/100 kilométer 

3001 cm3 felett 9,5 liter/100 kilométer 

Az autógázzal üzemelő tiszta gázüzemű, valamint kettős üzemű gépkocsi alapnorma-átalány 
mértékét – a benzinüzemű gépkocsi alapnorma-átalány alapján liter/100 kilométerben 
meghatározott alapnorma-érték – továbbá cseppfolyós propán-bután gázüzem (LPG) esetén 
1,2 (liter/liter) értékű, földgáz (CNG, LNG) üzem esetén 0,8 (Nm3/liter) értékű módosító 
tényező szorzataként kell megállapítani. 

További, akár számlával is igazolt költség elszámolására nincs lehetőség. 

 

2.0Saját személygépkocsival történő munkába járás 

A napi munkába járás alatt a magánszemély állandó, vagy ideiglenes lakóhelye közötti napi, 
illetőleg a munkarendtől függő gyakoriságú rendszeres oda- és visszautazást kell érteni.  
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A saját gépjárművel történő munkába járás címén intézményünk költségtérítést csak 
annak a munkavállalónak fizet: 

• akinek a munkahelye és a lakóhelye nem ugyanazon a településen van, (legfeljebb a 
munkahely és a lakás közötti oda-vissza távolság figyelembevételével - a két település 
közötti távolság - kerül elszámolásra), 

• aki a munkarendje miatt tömegközlekedési eszközt nem, vagy csak hosszú 
várakozással tudna igénybe venni, 

• aki mozgáskorlátozottsága miatt nem képes tömegközlekedési eszközzel 
közlekedni. – ebben az esetben akkor is, ha a magánszemély a közigazgatási 
határon belül lakik, 

 

A költségtérítés: 

- kizárólag a munkában töltött napokra kerül elszámolásra, 

- 15 Ft/km összegben. 

Az elszámolás havonta utólag történik, a bizonylat alapján. 

Amennyiben a munkavállaló a saját személygépkocsiját egyébként üzleti, hivatali célra is 
(kiküldetésre) használja, akkor útnyilvántartásban a munkába járást magáncélú útként kell 
feltüntetnie. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


