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Az Ercsi Jarobeteg-szakelldto Egészségiigyi Kozpont Kdzhaszni Nonprofit Kft. munkatarsat

keres

GAZDASAGI IGAZGATO

munkakdr betdltésére, aki kdzvetleniil az ligyvezetd iranyitasa alatt a menedzsment tagjaként

rey

Feladatai:

e a Kft. gazdasagi feladatainak iranyitdsa,

e pénzigyl- szamviteli- adozési- munkaiigyl beszamolasi, vagyon-nyilvantartisi
tevékenységgel kapcsolatos szervezési, vezetési, iranyitasi feladatok elldtésa,

¢ atarsasag eredményének nyomon kovetése, javaslattétel a sziikséges beavatkozdsokra,
az Intézmény bér-, munkaeré-gazdalkoddsi, feladatinak irdnyitasa, a munkalgyi
szabdlyok betartasanak ellenorzése,

* abelsé adminisztracids, szabalyozasi és ellendrzési rendszer folyamatos fejlesztése,

e vezetdi informacidos igények, jelentések elkészitése, kontrolling tevékenység
tamogatasa,

e abeszerzési tevékenység timogatasa,

¢ banki kapcsolattartds,

e tarsasagi leltarozas, raktari mikdodés feliigyelete,

folyamatos kapcsolattartas és egyiittmikodés a fenmtartdval.

Az allashoz tartozo elvardseok:

fels6fokl  szakirdnyl — végzettség,  (kOzgazdasdgi/pénziigyi  felsGoktatasban
alapképzésben szerzett képesités)

regisztralt merlegképes konyveldi vagy czzel egyenértékl szakképesités,

3 év hasonlé szakmai teriileten szerzett vezet6i tapasztalat (a képesitési kdvetelmények
a 13/2002. (111.28.) EiiM rendelet szerint keriiltek kifrasra),

szamviteli-, addzasi- ¢s munkaiigyi jogszabalyok ismerete,

irodai, tigyviteli informatikai eszk6z0k fethasznaléi szintli ismerete

j6 kommunikacids- és targyaloképesség,

j6 problémamegoldo képesseég,

egyuttmikodo készség,

Munkaid6: mellékallasban, cgészségligyi szolgalati munkaszerzédéssel lehetséges.
Munkavégzés helye: 2451 Ercsi, Esze Tamas ufca 14.

A palyazatokat fizetési igény megjeldlésével e-mailben a titkarsag@ercsirendelo.hu cimre
kérjiik elkiildeni, 2021. aprilis 15-én 24:00 oraig.

Ercsi, 2021.04.08.

Bukovi Méria
ligyvezeto igazgato



