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|. AZ ADATKEZELO

Ercsi Egészségligyi Kozpont

Nyilvantartasi szam: 030986

Addszam: 16701580-1-07

Adatkezel6 székhelye: 2451 Ercsi Esze Tamas utca 14.
A képviseletre jogosult személy: Dr. Varfoldi Tamas

Adatkezel6 elektronikus levelezési cime:  ercsiegkozp@gmail.com

Telefonszam: +3630927-2871
KépviselG elérhet6sége: +3630927-2871

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. AZ ADATVEDELMI SZABALYZAT CEUA, HATALYA

1.1. Az Adatvédelmi Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Ercsi Egészségligyi Kdzpontnal,
mint Adatkezel6nél zajlo adatkezelések jogszabdlyi kereteit, az adatkezelési folyamatokat,
biztositsa az adatvédelem alapelveinek az érvényesitését, garantdlja az érintetti jogokat,
el6segitse az adatbiztonsag kdvetelményeinek vald megfelelést.

1.3. Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6nél folyé valamennyi adatkezelésre,
adattovabbitasra.

1.4. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel§ minden alkalmazottjara, valamint a
vele szerz6déses vagy egyéb kapcsolatban allo, személyes adatkezelést végz8 személyekre.

1.5. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel§ altal kezelt valamennyi személyes
adatra, a rajtuk végzett adatkezelési mlveletek teljes korére.

2. JOVAHAGYAS, FELULVIZSGALAT

A jelen Szabalyzatot az Ercsi Egészségligyi Kozpont intézményvezetdje hagyja jova és tarolja. A
Szabdlyzat legalabb évente felllvizsgalatra és jovahagyasra keridl. A Szabdlyzat valamennyi
munkavallalé szamara papir alapon az Intézmény székhelyén érhet6 el.



3. FELELOSSEG ES JELENTES

A Szabalyzat végrehajtasaért az Adatkezels intézményvezet§je felelSs.

Valamennyi munkavallald kotelezettsége, hogy az Adatkezel6 intézményvezet6jének
bejelentse, ha a jelen Szabdlyzatban rogzitettek megsértésérél vagy megkerilésérél szerez
tudomast, vagy ennek gyanuja merdl fel.

4. JOGSZABALYI ALAPOK

e az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténdé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésérél szolé altalanos
adatvédelmi rendeletével (tovabbiakban: Altaldnos Adatvédelmi Rendelet/GDPR)

e  Magyarorszag Alaptorvénye
e 2013.évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrél (Ptk.)

e 2011. évi CXIl. torvény — az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (Infotv.)

e 1997. évi CLV. torvény — a fogyasztovédelemrdl (Fgytv.)
e 2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.)
e 2017. éviCL. torvény — az addzas rendjérél szolo tv (Art. tv.)

e 2001. évi CVII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az
informacids tarsadalommal 0sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl (Elkertv.)

e 45/2014. (Il. 26.) Korm. rendelet - a fogyasztd és a vallalkozas kozotti szerz6dések
részletes szabalyairdl

e 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrdl

e 1997. évi XLVII. térvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl



lIl. ERTELMEZ®O RENDELKEZESEK, FOGALOMMEGHATAROZASOK

,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett mdédon, kildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tdbb tényez6 alapjan azonosithato;

,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely mUvelet vagy miveletek Osszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzaférhetévé tétel Utjan, dsszehangolds vagy Osszekapcsolds, korlatozds, torlés, illetve
megsemmisités;

,az adatkezelés korlatozdsa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozdsa céljabol;

Lprofilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl6édéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy
el@rejelzésére hasznaljak;

Lalnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciodt kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

Lnyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

,adatkezel8”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (gynodkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan vagy
masokkal egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami



jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelS kijelolésére vonatkozd kilonds
szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is meghatarozhatja;

,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentl attdl, hogy harmadik
fél-e.

III

y,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a

személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

,az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

,adatvédelmi incidens”: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Lképviseld”: az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd altal irdsban megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az
adatkezel6t vagy adatfeldolgozdt képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e
rendelet értelmében haruld kdtelezettségek vonatkozasaban;

,Vvallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlendl a
jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is;

,vallalkozascsoport”: az ellen6rz6 vallalkozas és az dltala ellenérzott vallalkozasok;

Lkotelezd erej vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat,
amelyet az Unid valamely tagdllamanak tertletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezel6
vagy adatfeldolgozé egy vagy tdbb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozds gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozdsok ugyanazon



csoportjan bellli adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitdsok sorozata tekintetében kovet;

Jfellgyeleti hatdsag”: egy tagallam altal étrehozott fliggetlen kozhatalmi szerv;

Lerintett fellgyeleti hatosag”: a fellgyeleti hatdsag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint: a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az emlitett
felligyeleti hatdsag tagallamanak terlletén rendelkezik tevékenységi hellyel; b) az adatkezelés
jelent8s mértékben érinti vagy valdszinlsithet6en jelent6s mértékben érinti a fellgyeleti
hatdsag tagallamaban lakohellyel rendelkez8 érintetteket; vagy c) panaszt nyujtottak be az
emlitett fellgyeleti hatosaghoz.

Jrat”:  Art-ben meghatdrozott bizonylat, nyilvantartdas, a konyvvezetésrdl sz6l6
jogszabalyokban el8irt konyvek, nyilvantartasok, tovabba a tervek, szerzédések, levelezések,
nyilatkozatok, jegyzékonyvek, hatdrozatok (végzések), szamlak és mas kivonatok, igazoladsok,
tanusitvanyok, koz- és maganokiratok, megjelenési formajuktol figgetlendl.

Lkulonleges adat”: az a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy
vildgnézeti meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdanyultsagdra vonatkozo személyes adatok.

,egészségligyi dokumentacid”: a gyogykezelés soran a betegelldté tudomasdra jutott
egészségligyi és személyazonositd adatokat tartalmazd feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas modon rogzitett adat, flggetlenil annak hordozéjatél vagy formajatél.

,egészségligyi személyes adat”: az érintett egészségi allapotdra vonatkozd olyan adatok,
amelyek informaciét hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy jovébeli testi vagy
pszichikai egészségi allapotardl. |de tartoznak a természetes személyre vonatkozd olyan
személyes adatok, amelyeket az egyénnek az egészségligyi szolgaltatasok céljabol torténd
nyilvantartasba vétel, vagy ilyen szolgaltatdsok nyujtdsa soran gy(jtottek, a természetes
személy egészségligyi célokbdl torténd egyéni azonositdsa érdekében hozza rendelt szam, jel
vagy adat, valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleértve a genetikai adatokat és a
biolégiai mintdkat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabdl szarmazd informacidk, és barmilyen,
példaul az érintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortorténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziolégiai vagy orvosbioldgiai allapotaval kapcsolatos informacio,
fliggetlenll annak forrasatdl, amely lehet példaul orvos vagy egyéb egészségigyi dolgozd,
korhaz, orvostechnikai eszkdz vagy in vitro diagnosztikai teszt.



,gyogykezelés”: minden olyan tevékenység, amely az egészség meglrzésére, tovabba a
megbetegedések megelbzése, korai felismerése, megallapitasa, gydgyitdsa, a megbetegedés
kovetkeztében kialakult allapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett
kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére, apoldsara, orvosi rehabilitaciojara, illetve mindezek
érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara irdnyul, ideértve a gyogyszerek,
gyogyaszati segédeszkdzok, gydgyaszati elldtasok kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast,
valamint a szUlészeti ellatast is.

,Vizsgdlat”: az a tevékenység, amelynek célja a paciens egészségi allapotanak felmérése, a
betegségek, illetve kockdzatuk felderitése, a konkrét betegség(ek) meghatarozasa,
progndzisuk, valtozasuk megallapitasa.

,kozeli hozzatartozd”: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és
nevelt gyermek, az 6rdokbe fogadd, a mostoha- és nevel@szil6, valamint a testvér és az
élettars.

,slrg8s szikség”: az egészségi dllapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozds, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hianyaban az érintett kozvetlen életveszélybe
kerilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.

,betegellatd”: a kezelést végz6 orvos, az egészséglgyi szakdolgozd, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végz8 egyéb személy.

,orvosi titok”: a gyogykezelés soran az adatkezel6 tudomasara jutott egészségligyi és
személyazonositd adat, tovabba a szikséges vagy folyamatban 1évs, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gyégykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

,paciens/ugyfél”: az adatkezel6k egészségligyi szolgdltatdsai irant érdekl6dd, vizsgdlati
id6pontot kérd, az adatkezel6nél egészségligyi, gydgykezelést igénybe vevd természetes
személy.

IV. ADATKEZELORE ES ADATKEZELESRE VONATKOZO SZABALYOK, ALAPELVEK

Az adatvédelmi szabalyok betartasaért az Adatkezeld a felel8s. Az Adatkezel6 munkavallaldja
és kozrem(ikoddje az adatvédelmi szabalyok betartasaért személyes felelGsséggel tartozik.

Jelen fejezetben az adatkezelés alapelvei és az érintetti jogok kerilnek kifejtésre, amelyeknek
az Adatkezel6 munkavallaldinak meg kell felelnitk.



1. ALAPELVEK

Jogszer(ség elve

A személyes adatok kezelését jogszerdlen kell végezni.

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaldbb az
aldbbiak egyike teljesiil:

a az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

a az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz8dés megkdtését megel6zGen az érintett kérésére torténd [épések
megtételéhez szUkséges;

b az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

c az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges;

d az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

e az adatkezelés az adatkezelS vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szUkségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Adatkezel6 tevékenysége folyamdan a személyes adatokat egyrészt a GDPR 6. cikk 1. bekezdés
b) pontja alapjan b) kezeli, amely szerint az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez
szUkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelbzéen az
érintett  kérésére torténé |épések megtételéhez szikséges; masrészt ugyanezen
jogszabalyhely c) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez szikséges, és a 6. cikk 1. bekezdés f) pontja alapjan, azaz az
adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges.

Tisztességes és atlathatd adatkezelés elve

A GDPR szerint az adatkezel§ biztositja, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon az adatkezelés
tényérél és céljairdl. A tajékoztatas az Adatkezel6 kotelezettsége, amely tdjékoztatdsok
szovegei jelen Szabalyzat mellékletét képezik.

A szabdlyozds szerint az adatkezel6 minden olyan tovabbi informacidt is az érintett
rendelkezésére bocsat, figyelembe véve a személyes adatok kezelésének konkrét
korilményeit és kontextusat. Az Erintetteknek jogukban &ll megerdsitést és tajékoztatast
kapni a réluk kezelt adatokrol.



A természetes személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozé személyes
adataikat hogyan gyd(jtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb
maodon kezelik, valamint azzal dsszeflggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben
kezelik vagy fogjak kezelni.

Az atlathatésag elve megkdveteli, hogy a személyes adatok kezelésével 06sszefiiggd
tajékoztatds, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhet§ és kdzértheté legyen, valamint,
hogy azt vildgosan és egyszer( nyelvezettel fogalmazzak meg. Mindezen kotelezettség miatt
az Adatkezeld elhelyez egy tajékoztatast a honlapjan, illetve egy tdjékoztatd megtaldlhato az
adatkezel6 székhelyén, és a szerz6déses kapcsolatokban a szerz6dés mellékletét képezi a
tajékoztato.

A személyes adatoknak a kezelésik céljdra alkalmasaknak és relevansaknak kell lennidk, az
adatok korét pedig a célhoz szlkséges minimumra kell korldtozni. Ehhez pedig biztositani kell
kilobndsen azt, hogy a személyes adatok tdroldasa a lehetd legrovidebb id6tartamra
korlatozodjon. Személyes adatok csak abban az esetben kezelheték, ha az adatkezelés céljat
egyéb eszkozzel észszerli médon nem lehetséges elérni.

Célhoz kotottség elve

A személyes adatok gy(lijtése csak meghatdrozott, egyértelmd és jogszer(i célbdl torténhet.
Azok nem kezelheték a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

Az adatkezelés céljat az Adatkezel§ jelen Szabalyzat kés6bbi fejezetében hatdrozza meg.

Adattakarékossag elve

Adatkezel6 adatkezelése soran szem el6tt tartja, hogy a személyes adatoknak az adatkezelés
céljai szempontjabol megfelel6nek és relevansnak kel lennie és a szikségesre kell
korlatozodniuk.

Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és szlkség esetén naprakésznek kell lenni. Adatkezeld
minden észszerd intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre, helyesbitésre
keriljenek.

Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adat tdroldsanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetvé.

Adatkezel6nek jelen szabalyzat késébbi fejezeteiben hatdrozza meg az egyes
adatkezelésekhez kapcsoldddan, hogy az érintettek adatait meddig tarolja.
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Integritas és bizalmas jelleg elve

Adatkezel6 az adatkezelést oly mddon végzi, hogy minden megfelel6 technikai és/vagy
szervezési intézkedést biztosit annak érdekében, hogy a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése, véletlen elvesztése,
megsemmisitése vagy karosodasaval szembeni védelmet is biztositva legyen.

Elszdmoltathatdsag elve

Az adatkezel§ felel6s a GDPR alapelveinek torténé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

2. ERINTETTI JOGOK

Erintett tajékoztatashoz vald joga

Az adatkezel6 megfelel§ intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi
informacidt tomor, atlathatd, érthet6 és kdnnyen hozzaférhet6 formaban, vildgosan és
kozérthet6en megfogalmazva nyujtsa.

Az informacidkat irasban vagy mas modon — ideértve adott esetben az elektronikus utat is —
kell megadni.

Ez a jog az un. el6zetes tajékoztatdshoz vald jognak felel meg. Az érintettre vonatkozo
személyes adatok kezelésével Osszefliggd tdjékoztatast az adatgy(jtés idépontjaban kell az
érintett részére megadni.

A Ercsi Egészségligyi Kozpont a honlapra elhelyezett, valamint a székhelyen elhelyezett és a
szerz8désekhez csatolt, illetve e-mailben elkildott tdjékoztatéval tesz eleget ezen
kotelezettségének. Az egyes adatkezeléseknél pontosan kifejtésre keriilnek a tajékoztatok
érintettek részére torténd kozlésének szabalyai.

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkez§ informaciokhoz hozzaférést kapjon:

e az adatkezelés céljai;

e azérintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszagbeli
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cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozdsanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettél gydjtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacio;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhato kovetkezményekkel jar.

Erintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkul
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belll koteles tajékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatd.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehet8ség szerint
elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Erintett térléshez valé joga (,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil torolje a
ré vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul torélje, ha az aldbbi indokok
valamelyike fennall:

e a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték
vagy mas modon kezelték;

e azérintett visszavonja a hozzdajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

e az érintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszer( ok az
adatkezelésre;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
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* aszemélyes adatokat az adatkezel8re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

A torlés nem alkalmazandd, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorldsa céljabdl;

* a személyes adatok kezelését el6ird, az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy
tagdllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az adatkezelbre
ruhazott kodzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtdsa
céljabal;

e anépegészségligy terlletét érintd kozérdek alapjan;

e a kozérdek( archivdlas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torlési jog valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné
vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Torlés esetén az 6sszes kezelt adatot tordlni kell.

Az adatkezelés korlatozadsahoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

e az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

e azérintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megadllapitdsra nem kerll, hogy az adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsdval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozdsanak felolddsardl el6zetesen tdjékoztatja.
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A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott modszer a szdéban forgd személyes
adatoknak egy jelszoval védett masik adatkezel6 rendszerbe torténd ideiglenes athelyezése.
Papir alapd dokumentumok esetében a szdéban forgd dokumentdcid elkilonitett elzardsa.
Azzal, hogy azt a tényt, hogy a személyes adatok kezelése korlatozott, egyértelmden jelezni
kell a rendszerben

Az adatkezelés korlatozasat esetében a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miveletek
nem végezhetdk.

Erintett adathordozhatdsaghoz valé joga

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezels rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezelS, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

Erintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti kdzvetlen
tovabbitasat, amely kérést teljesiteni kell.

Erintett tiltakozdshoz vald joga

Barmely érintett szdmadra akkor is biztositani kell a jogot arra, hogy az egyedi helyzetilkre
vonatkozé adatok kezelése ellen tiltakozzon, ha a személyes adatok jogszerlen kezelhetdk,
mert az adatkezelésre kozérdekbdl vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezel6 vagy egy
harmadik fél jogos érdekei alapjan van szikség.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett
szamara biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a rad vonatkozo
személyes adatok e célbdl torténd — eredeti vagy tovabbi — kezelése ellen, amelybe
beletartozik a profilalkotds is, ha az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Az érintett
figyelmét e jogra kifejezetten fel kell hivni, és az erre vonatkozé tajékoztatast egyértelmUen és
minden mas informaciétél elktlonitve kell megjeleniteni.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk

Erintett jogainak gyakorldsa esetében alkalmazandé eljaras

Amennyiben bdarmely érintetti jogot érinté kérelem érkezik, arrdl az adatok kezelését
ténylegesen végzé munkavallald, Ugyintézd haladéktalanul kdteles felettesét értesiteni.
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Az adatok kezelését ténylegesen végzé munkavallald, Ugyintéz§ felettese haladéktalanul
felveszi a kapcsolatot az Adatvédelmi Tisztvisel6vel, akivel kozosen javaslatot tesznek a
megkeresésre, kérelemre adandd vdlaszra, amelyet az intézményvezetd elé terjesztenek. A
valasz jovahagyasa az intézményvezets felelGssége.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belll koteles tajékoztatni az érintettet a kérelem nyoman hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithato.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast lehetdség szerint
elektronikus Uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Az adatkezel6 a tdjékoztatast a kérelem beérkezésétél szamitott 1 hdnapon belil, a
kérelemmel megegyez6 formaban, irdsban postai vagy elektronikus Uton, dijmentesen koteles
megadni.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkul, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be
valamely felligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ha az érintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan vagy - killéndsen ismétl6dé jellege miatt
- tulzo, az adatkezel§, figyelemmel a kért informacio vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jard adminisztrativ kdltségekre:

a) észszerl 6sszegl dijat szamithat fel, vagy
b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy tulzd jellegének bizonyitdsa az adatkezel6t
terheli.

Ha az adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy
kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdésitéséhez sziikséges
informacidk nyujtasat kérheti.

15



3. NYILVANTARTAS

A jelen fejezetben rogzitett érintetti jogokra vonatkozo érintetti igény Adatkezel6hoz torténd

beérkezésérdl, és az arra adott valaszokrol nyilvantartast vezet Adatkezeld.

V. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK TORVENYES ALAPJAI

Személyes adat kizarolag egyértelmlien meghatarozott, jogszerli célbdl, kezelhetd. A jelen

szakaszban felsorolt, barmely torvényi feltétel teljeslilése biztositja az adatkezelés kell§ jogi

alapjat.

Az adatkezelés jogalapja lehet:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl

torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az

c)

d)

egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szUkséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu
érdekeinek védelme miatt szUkséges;

e) az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhdzott kdzhatalmi jogositvany

f)

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szikségessé, kilondsen, ha az érintett
gyermek.

Az elsé f) pont nem alkalmazhatd a kdzhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre.

A c) és e) pont szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkez6knek kell megallapitania:

a) az uniods jog, vagy

b) azon tagallami jog, amelynek hatdlya ald az adatkezels tartozik.

Az adatkezelés céljat e jogalapra hivatkozassal kell meghatédrozni, illetve az e) pontban
emlitett adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kozérdekd vagy az
adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz. Az unios vagy tagallami jognak kozérdekd célt kell szolgalnia, és aranyosnak
kell lennie az elérni kivant jogszer( céllal.

Az Adatkezel§ automatizalt adatkezelést dontés meghozatala érdekében nem folytat.
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Kulénleges személyes adat

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes
adatok kezelése tilos.

Az Adatkezel6 az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) és e) pontjaban
meghatarozott adatkezelés (a tovabbiakban: kotelezé adatkezelés) esetén a kezelendé adatok
fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezel6
személyét, valamint az adatkezelés id&tartamat vagy szlkségességét id@szakosan
felUlvizsgdlja, a fellilvizsgdlatot az adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormanyzati
rendelet hatdrozza meg.

Ha a kotelez§ adatkezelés id6tartamat vagy szUkségessége id@szakos felllvizsgalatat torvény,
helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg,
az adatkezel§ az adatkezelés megkezdésétdl legaldbb haromévente felllvizsgdlja, hogy az
altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljadnak megvaldsuldsdhoz szlkséges-e. Ezen
felUlvizsgdlat koriiményeit és eredményét az adatkezel§6 dokumentalja, e dokumentaciot a
felllvizsgdlat elvégzését kovetd tiz évig megbrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatdsag rendelkezésére
bocsatja.

Az Adatkezel§ az altala kezelt személyes adatokrél, az adatok tipusdnak megjeldlésével,
részletes nyilvantartdst vezet a személyes adatkezelés atlathatdsaganak biztositasa érdekében
a torvényi kotelezettséggel 0sszhangban. A nyilvantartasokat az Adatvédelmi TisztviselS vezeti
a szervezeti egységek vezetdi altal szolgaltatott adatok alapjan.
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VI. AZ ERINTETTEK TAJEKOZTATASA

Az AdatkezelS feladatainak elldtdasa sordn az érintetteket az egyes adatkezelésekrdl kilon
adatkezelési tajékoztatok utjan tajékoztatja.

A tajékoztatds megtorténtét az Erintettnek igazolnia kell aldirdsaval, kijelentve, hogy a
tajékoztatast megismerte, megértette. A tajékoztatdsnak az érintett jogairdl és a jogorvoslat
lehetdségeirdl is részletesen ki kell térnie.

Minden Ugyintézéshez, adatkezeléséhez vizsgalni kell, hogy a mar meglévd tajékoztatas
megfelel6-e, alkalmazhaté-e, mint teljes kor( tajékoztatdas. Amennyiben az adott Ugyben
igazoltan nem all rendelkezésre megfelel§ és teljes korl tajékoztatds, a tajékoztatast kotelezé
megadni.

Az Adatkezel6 az Ugyintézési eljarasaiban valamennyi Ugyben alkalmazott tdjékoztatast
els6dlegesen irdsban, kozérthet§ és egyszerld megfogalmazassal kell, hogy kialakitsa.
Torekedni kell a tdjékoztatd tomorségére. A tadjékoztatok tartalmi kialakitasaért az
Adatvédelmi Tisztvisel§ felel. A tajékoztatok alkalmazasat az 6nalld szervezeti egységek
vezetdi ellendrzik.

Az irdsbeli tajékoztatdkrol nyilvantartast kell vezetni, hogy egyrészrél nyilvanvaldan
megallapithatd legyen, az adott Ugyre / Ugytipusra nézve rendelkezésre all-e a torvényes
kovetelményeknek megfeleld tajékoztatd, masrészrél legaldbb az adatok megdrzési, tarolasi
idejéig bizonyitani lehessen, hogy az Erintett megkapta a szikséges tajékoztatdst és
tudomasul vette. A nyilvantartdst az Adatvédelmi Tisztvisel6 vezeti.

Az Erintettnek a jogai gyakorldsdhoz a tdjékoztatdsdra vonatkozd valamennyi rendelkezés
betartasa kiemelten fontos, egyuttal az Adatkezeld jogszer( feladatellatdsanak a bizonyitdsara
szolgdld eljdras, amely az Adatkezel§ kiemelt érdeke, ennek megfelel6en betartdsa
valamennyi dolgozé szamara kotelezd. (Erintetti kérelem kezelésének eljarasrendje)

Uj tajékoztatd tartalmara az adott gy, Ugyek, Ugytipusok intézésére kell6 tapasztalattal
rendelkezd lgyintéz§ tesz javaslatot, amelyet az 6nalld szervezeti egység vezetbje hagy jova
az Adatvédelmi Tisztvisel§ alldspontjdnak kikérésével, szikség szerinti kozrem(kddésével. A
tajékoztatd kotelezé bevezetésérdl az Adatkezeld vezetdje dont.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a kész tajékoztatdkat nyilvantartdsba veszi. A nyilvantartas
alapvet6 szempontjait a szervezeti egységek vezetbvel egylttesen allapitja meg. A
nyilvantartas célja, hogy az Adatkezel6 valamennyi vezet§ jogdllasu tisztviselSje, tovabba az
egyes Ugyekben eljard tisztvisel6k, Ugyintéz6k hozzaférjenek. A nyilvantartasban csak a
hozzaférési jogosultsaggal rendelkez6k hajthatnak végre maddositast, egyebekben a
tajékoztatdé-dokumentumok maddositasa nem lehetséges, ezt megfelel6 védelemmel
biztositani kell.
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A tajékoztatas minimalis tartalma

Az egyes tajékoztatokban az alabbi informacidkat kell rendelkezésre bocsatani:

Rendelkezésre bocsatandd informaciok, tajékoztatds, ha a személyes adatokat az érintettdl
gydjtik:

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintett6l gydijtik, az adatkezelS a személyes
adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsatja a kdvetkez§
informacidok mindegyikét:

a. az adatkezel6nek és az adatkezel§ képviselGjének a kiléte és elérhetbségei;

b. az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetéségei,

c. a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapuld adatkezelés esetén, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

e. adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai,

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

g. a személyes adatok tdroldsanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai;

h. az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogardl;

i. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely idépontban
torténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

j. afelUgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

k. arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz&déses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének el6feltétele-e, valamint
hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, toviabba hogy
milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatas
elmaradasa;

|. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

Az el6z6ek nem alkalmazandd, ha és amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az
informaciokkal.
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Rendelkezésre bocsatandd informaciok, ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték
meg

Ha a személyes adatokat nem az érintettél szerezték meg, az adatkezel6 az érintett
rendelkezésére bocsatja a kdvetkez§ informacidkat:

a. az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezel6 képvisel6jének a
kiléte és elérhetGségei;

b. az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetéségei,

c. aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d. azérintett személyes adatok kategoriai;

e. aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai;

f. adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel§ valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkozi szervezet részére kivanja
tovabbitani a személyes adatokat

g. aszemélyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen id6tartam meghatarozdsanak szempontjai;

h. ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az
adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeirdl;

i. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra
vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozdsat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald
joga;

j. a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontjan alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas
barmely id6pontban vald visszavonasdhoz vald jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszer(iségét;

k. avalamely feligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

|. a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e; és

m. automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra
vonatkozd érthet§ informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent8séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
bir.

Nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben
a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

b) a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a kdzérdek( archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatadsi célbol vagy statisztikai célbdl, a
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GDPR 89. vcikk (1) bekezdésében foglalt feltételek és garanciak
figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben az e
cikkben emlitett kotelezettség valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés céljainak elérését. llyen esetekben az
adatkezel6nek megfelels intézkedéseket kell hoznia - az informacidk nyilvanosan
elérhetévé tételét is ideértve - az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elSirja az adatkezelGre
alkalmazandd unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek
védelmét szolgaldo megfeleld intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely unids vagy tagdllami jogban eldirt szakmai
titoktartdsi kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabdlyon alapuld titoktartasi
kotelezettséget is, bizalmasnak kell maradnia.

A tdjékoztatds modjai:

a) Az Erintett - Ugyfél - személyes eljarasa esetén irasbeli tdjékoztatdt kell dtadni, amely

dtolvasdsa utdn az Erintett (Ugyfél) alairasaval igazolja, hogy azt megismerte. Az
aladirasaval igazolja a tajékoztatd tartalmanak megértését és tudomasulvételét.

b) Amennyiben az Erintett - Ugyfél - az Ugyintézés meginditasat postai Uton megkildott

levélben kéri, postafordultdval, szintén postai Uton kell szamara a tajékoztatét
megkuldeni, arra torténd figyelmeztetéssel, hogy a tdjékoztatd tudomasulvételének
igazolasa az lGigyintézés meginditasanak feltétele.

E-mailben akkor lehet a tajékoztatét megkildeni, ha az Erintett maga is e-mailben
kezdeményezte az Ugyintézést, de a tdjékoztatd visszaklldése csak postai Uton vagy
személyes, illetve meghatalmazott személyes eljarasaval lehetséges.

d) Telefonon csak abban az esetben adhaté tajékoztatds, ha az Erintett telefonon

kezdeményezi az Ugyintézést, kilonbdsen, ha az Ugyintézés érdemi meginditasat
megel6z6en érdeklddik, avagy az Ugytipus olyan, altalanos vagy gyakran ismétl6dé
eljarast tesz lehet6vé, amelyre nézve a tdjékoztatdas tartalma nem tekinthetd
specifikusnak, illetve egyértelm(ien megallapithatd, hogy az Ugyfelek szamara ismert
tartalommal bir. Ha az Erintett kérelme telefonon elintézhets, a téjékoztatds
megtorténtének tényét, maodjat akkor kell rogziteni, ha a telefonon vald
megkeresésrdl irdsban legalabb feljegyzés torténik.

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamat egyszer(sitése érdekében torekedni kell arra, hogy az

Adatkezel6 hivatalos weboldaldn részletes, dltaldnos tdjékoztatd és minél tobb olyan

adatkezelési, adatvédelmi informacié elérhetd legyen, amely egy-egy adatkezelésre

vonatkozik. Az adatkezelés leirasanal ki kell alakitani, hogy a honlapon hozzaférhet6 relevans

adatvédelmi-, adatkezelési szabalyok kdzvetlenll a leirasok, Urlapok megfelel§ részére vald

koppintassal (link beiktatasaval) elérhet&ek legyenek.
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A tdjékoztatast barmely mdédon torténik, ugy kell megtenni, hogy utdlagosan is bizonyithatd
legyen.

Amennyiben az (gyintézés megkezdését megel6z6en az érintett szamara adott
tajékoztatashoz képest az ligyintézés soran a korabbi tajékoztatas barmely elemében valtozas
kdvetkezett be, az ilyen koriilményekrél az Erintettet tajékoztatni kell.

Ha az Adatkezel6 jogszer( eljardsa korében a személyes adatokat mas célra kivanja hasznalni,
mint amilyen célbdl az adatokat beszerezte, az adatkezelés el6tt ismét meg kell adni a jelen
cim szerinti tartalommal a tajékoztatét, amelyben az Uj cél szerepel. Ismételt tajékoztatas
nélkil az adatkezelés megkezdése tilos.

VII. AZ ERINTETT AZONOSITASA

A személyesen eljard érintett6l személyi azonositd okmany, lakcimkdartya vagy utlevél
egylttes megtekintésével és tartalmanak rogzitésével lehet az azonositast elvégezni.

lgazolvanyt, okmanyt fénymasolni, avagy barmely kép eszkozzel, képfelvevével a
lefényképezni tilos.

Amennyiben barmely kordbban felvett aktaban ilyen dokumentum talalhatd, annak észlelése
esetén az igazolvany tartalmat rogziteni kell, a képet (fénymasolt képet, fényképet stb.) pedig
haladéktalanul meg kell semmisiteni. A megsemmisitésrél jegyz6kdnyvet kell felvenni.

VIIl. HOZZAJARULAS

A hozzdjaruldssal az Erintett félreérthetetlen beleegyezését adja a személyes adatai
kezeléséhez abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének jogalapja az érintett
hozzajaruldsa. A hozzajarulds el6feltétele, az Erintett megfeleld és teljes kor( tajékoztatasa. A
kozérthetd, egyszer( és teljeskorl tajékoztatds elmaraddsa esetén az Erintett hozzajaruld
nyilatkozata nem tekinthet§ érvényesnek.

Ha az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az Adatkezel6nek képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzdjaruldsat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektél a mas Ugyektdl egyértelm(ien
megkllonboztethetd mddon kell el6adni, érthetd és konnyen hozzaférhets formaban, vildgos
és egyszerl nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazé ilyen nyilatkozat barmely olyan
része, amely sérti a GDPR el8irdsait, kotelezé erével nem bir.

22



Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldasadt barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. A hozzdjarulds megaddsa el6tt az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzdjarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerd moddon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat

Amennyiben az Erintett altal inditott Uigyben — amely esetében az adatkezelés jogalapja a
hozzajarulds - mas nagykoru személy is érintett (kiilondsen az Erintettel egy haztartasban laké
hozzdtartozod), az adatkezeléshez a hozzajaruldst ezen személynek is meg kell adnia a
tajékoztatd alapjan, amelyet — ha a tovabbi érintett nem személyesen teszi meg a hozzajaruld
nyilatkozatat — legaldbb teljes bizonyité erejl maganokiratba kell foglalni.

Minden olyan esetben amikor a tajékoztatds tudomasulvétele, avagy a kilén hozzajarulas
szUkségessége kérdéses, az Adatvédelmi TisztviselS allaspontjat ki kell kérni. A kérdésben a
szervezeti egységek vezetdi, illetve az Adatkezel§ vezet6je dontenek.

IX. AZ EGESZSEGUGYI ES A HOZZAJUK KAPCSOLODO SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK
SPECIALIS SZABALYAI

Az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl
szol6 62/1997. (XIl. 21.) NM rendelet alapjan az adatkezelések részletes szabalyait az
egészségligyi szolgaltatd altal készitett adatkezelési szabalyzat tartalmazza, melynek az
Adatkezel§ eleget téve az aldbbi specialis szabalyokat rogziti.

Az egészségligyi adatkezelés célja

Az egészségligyi és személyazonositd adatok az alabbi megjelolt célok alapjan kezelhet&ek:
* az egészség meglrzésének, javitdsanak, fenntartdsanak el6mozditasa,

* a3 betegelldatd eredményes gydgykezelési tevékenységének elbsegitése, ideértve a
szakfellgyeleti tevékenységet is,

e azérintett egészségi allapotanak nyomon kdvetése,

* a népegészségligyi, kOzegészségligyi és jarvanylgyi érdekbdl szikségessé valo
intézkedések megtétele,

e abetegjogok érvényesitése.

A fent meghatarozott céloktél az Adatkezel§ eltéré célokra abban az esetben kezel
egészségligyi adatot, amennyiben az el6zetes, megfelel§ tajékoztatdst kovetben a pdciens,
illetve torvényes képviselGje ehhez irasban dnkéntesen, kifejezetten hozzajarult.
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Az Adatkezeld adatkezelési célokra csak annyi és olyan egészségigyi, illetve személyazonositd
adat kezel, amely az adatkezelési cél megvaldsitasahoz elengedhetetlenil sziikséges.

Adatkezelésre jogosultak kore

Az egészségligyi és személyazonosito adat kezelésére jogosult

*  betegellatsd,
* intézményvezetd,

e adatvédelmi tisztviseld.

Adatok felvétele

Az egészségligyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelést végzd szakorvos donti el,
hogy a szakmai szabdlyoknak megfelel6en - a kotelez6en felveendd adatokon kival - mely
egészségligyi adat felvétele szikséges. Az adatfelvétel el6tt Adatkezel6 munkatarsa
tajékoztatja a pacienst az adatkezelés tényérdl, a részletes adatvédelmi tajékoztatd és jelen
szabalyzat megismerésének maodjardl. A paciens gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet
végz8 egyéb személy a kezelést végz6 orvos utasitdsdnak megfelelGen, illetve a feladatai
ellatdsdhoz szlikséges mértékben vehet fel egészségligyi adatot.

Az egészségligyi dokumentacioban fel kell tiintetni tobbek kdzt a paciensnek az egészségigyi
és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérél és védelmérdl szdld torvényben
meghatarozott személyazonosité adatait.

Egészségligyi adatok kezelésének jogalapja a GDPR alapjan

Egészségligyi adat (kilonleges adat) akkor kezelhet§ a GDPR 9. cikk 2. bekezdés

a) pontja alapjan, amely szerint az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta a kilonleges
adatnak min@sulé személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

* ) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés az érintett vagy mds természetes
személy |étfontossagl érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy
jogi cselekvbBképtelensége folytan nem képes a hozzajaruldsat megadni;

e g) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt szikséges,
unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben
tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett
alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir
eld;

e h) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy
munkahelyi egészségigyi célokbdl, a munkavallald munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa, egészségligyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés
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nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok irdnyitdsa
érdekében szikséges;

e i) pontja alapjan, amely szerint az adatkezelés a népegészségligy tertletét érintd olyan
kdzérdekbdl szikséges, mint a hatdrokon at terjedd sulyos egészségligyi veszélyekkel
szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatds, a gyogyszerek és az orvostechnikai
eszkozok magas szinvonaldnak és biztonsaganak a biztositdsa, és olyan unids vagy
tagdllami jog alapjan torténik, amely megfelels és konkrét intézkedésekrél rendelkezik
az érintett jogait és szabadsagait véds garanciakra, és kilonosen a szakmai
titoktartdsra vonatkozdan.

A paciens (vagy torvényes képviselGje) koteles a betegelldatd felhivasara egészségiigyi és
személyazonositd adatait atadni:

e ha valészinlsithet6 vagy beigazolddott, hogy valamely betegség koérokozdja altal
fert6z6dott, vagy fert6zéses eredetli mérgezésbhen, illetve fert6z6 betegségben
szenved;

e haarra sz(r6- és alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van szlikség,
* heveny mérgezés esetén,

e ha valdszindsithetd, hogy az érintett a foglalkozasi eredetli megbetegedésben
szenved,

e ha az adatszolgaltatdsra a magzat, illetve a kiskoru gyermek gyogykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van szlkség,

e ha blnllddzés, blinmegel&zés céljabdl, tovabba Ugyészségi, birdsagi eljards, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatadsi hatdsagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

* ha az adatszolgdltatasra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolé tdrvény szerinti
ellendrzés céljabdl van szikség.

Az egészségligyi és a személyazonositd adatoknak a paciens részérdl torténd szolgdltatasa - a
kotelez8en elbirt személyazonositd adatok kivételével - dnkéntes.

e Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul az Adatkezel6hoz a gyogykezeléssel
Osszefliggd egészségligyi és személyazonositd adatainak kezelésére szolgald
hozzajaruldsat - ellenkezd nyilatkozat hidnyaban - megadottnak kell tekinteni, és errdl

7 1

a pacienst (vagy torvényes képvisel§jét) tajékoztatni kell.

e Slrgds szlikség, valamint az érintett belatdsi képességének hidnya esetén az
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onkéntességet vélelmezni kell.

e Amennyiben a gyermek nem toltdtte be a 16. életévét, hozzajarulasa csak akkor és
olyan mértékben jogszerd, ha a hozzajarulast a gyermek feletti szUl6i felligyeletet
gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

e A 16. életévét betoltott kiskoru érintett hozzajarulasat tartalmazoé jognyilatkozatanak
érvényességéhez a torvényes képviseljének beleegyezése vagy utdlagos jovahagyasa
nem szikséges.

* Ha az érintett cselekv6képtelensége folytan vagy mas elhdrithatatlan okbdl nem képes
hozzajaruldsat megadni, akkor a sajat vagy mas személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait fenyegetd
kdzvetlen veszély elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez szikséges mértékben a
hozzajarulds akadalyainak fennadllasa alatt az érintett személyes adatai kezelhet&ek.

Gyogykezelés sordn jelen l1évé személyek:

A gydgykezelés soran a kezelést végz8 orvoson és az egyéb betegellatd személyeken kivil csak
az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul. Az érintett hozzajaruldsa nélkil jelen
lehet az érintett emberi jogainak és méltdsaganak tiszteletben tartasaval

* mas személy, ha a gydgykezelés rendje tobb beteg egyidejl ellatasat igényli,

* a renddrség hivatdsos allomanyu tagja, amennyiben a gydgykezelésre fogvatartott
személy esetében kerl sor,

* a blntetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban allé tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében kerll sor, aki a bintetés-végrehajtasi
intézetben szabadsagelvonassal jard bintetését tolti, és a gyodgykezelést végzé
betegellatd biztonsaga, illetve szokés megakaddalyozasa céljabdl erre szilkség van,

e Dblnlldozési érdekbdl a beteg személyi biztonsaga ezt indokolttd teszi, és a beteg
nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

Az érintett hozzdjaruldsa nélkll is jelen lehet a személyeken tul az,
e akiaz érintettet az adott betegség miatt korabban gyogykezelte,

e akinek erre az intézményvezeté vagy az adatvédelemért felel6s személy szakmai-
tudomanyos célbdl engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten
tiltakozott.

Az érintett (torvényes képviselje) hozzajarulasa szlikséges,
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e egészségligyi szakember-képzés céljabdl a gydgykezelés sordn orvos, orvostanhallgato,
egészségligyi szakdolgozd, egészségligyi f6iskola, egészségiigyi szakiskola vagy
egészségligyi szakkdzépiskola hallgatdja, valamint tanuldja.

Orvosi titok, adattovabbitas:

Az Adatkezel§ és munkatdrsai tovabba az adatfeldolgozé az orvosi titkot kdteles megtartani.

Az adatkezel6 mentesll a titoktartdsi kotelezettség aldl, ha az egészséglgyi és
személyazonositd adat tovdbbitdsara az érintett, illetve torvényes képviselGje irdsban
hozzdjarult, az abban foglalt korldtozdsokon belll, valamint az egészségiigyi és
személyazonositd adat tovabbitasa torvény elbirdsai szerint kotelezé.

Amennyiben népegészségligyi, kozegészségligyi és jarvanylgyi célbdl torténik az adatkezelés
Adatkezel$ haladéktalanul tovabbitja az egészségligyi allamigazgatasi szervnek az adatfelvétel
soran tudomasara jutott egészségligyi és személyazonositd adatot, ha fert6z6 betegséget
észlel vagy annak gyanuja merdl fol.

Strg6s szlkség esetén a kezelést végz8 orvos altal ismert, a gyogykezeléssel dsszefliggésbe
hozhatd minden egészségligyi és személyazonositd adat tovabbithato.

Az orvos/gyogykezelést végzs titoktartasi nyilatkozata a jelen szabalyzat mellékletét képezi.
Adatmddositas

Az egészségligyi dokumentacidban szerepld hibas egészségligyi adatot - az adatfelvételt
kdvetben - ugy kell kijavitani vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithatd
legyen.

Adattorlés

Adatot torolni csak a jelen szabalyzat alapjan lehet. A torlés sordn be kell tartani az
adatvédelmi elGirdsokat kilonds tekintettel a jogosulatlan hozzaférésre. A torlés soran a
manualisan kezelt adatokat fizikailag meg kell semmisiteni, elektronikusan tarolt adatok
esetében azokat helyrehozhatatlanul meg kell valtoztatni. Erintettet a  torlés
kovetkezményeirl és veszélyeirdl a torlés elStt tajékoztatni kell, és ezt az érintettel aldiratva a
beteg dokumentacidjaban a kérelemmel egyltt meg kell &rizni. A torlést a szolgaltatd
vezetBje engedélyével lehet elvégezni, és errél nyilvantartast kell vezetni.

Paciensek tajékoztatashoz vald joga, egészségligyi dokumentacido megismerésének a joga

A paciens jogosult tajékoztatast kapni a gydgykezeléssel 0Osszefliggésben torténd
adatkezelésrdl, a ra vonatkozé egészségligyi és személyazonositd adatokat megismerheti, az
egészségligyi dokumentacidba betekinthet, valamint azokrol - sajat koltségére - masolatot
kaphat.
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Az ellatds megkezdése el6tt a tajékoztatja az Adatkezel6 munkatarsa a pacienst adatvédelem
rendjérél. A paciens tajékoztatasa az adatvédelemrdl az adatot felvevd, illetve a kezelést
végz8 munkatars kotelessége. A tdjékoztatds megaddsat a beteg alairasdval igazolja. Az alairt
tajékoztatét a beteg egészségligyi dokumentacidjdhoz csatolni  kell. A beteg
dokumentacidjahoz csatolni kell a beteg esetleges korlatozd nyilatkozatat is.

A tdjékoztatdshoz vald jog a paciens elldtdsanak id6tartama alatt az dltala irdsban
felhatalmazott személyt, valamint a paciens ellatdsdnak befejezését kdvetben az altala teljes
bizonyitd erejl maganokiratban felhatalmazott személyt illeti meg.

A tdjékoztatds csak személyesen torténhet.

A paciens hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint élettarsa - irasbeli kérelme
alapjan - akkor is jogosult a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasara, ha

* az egészségligyi adatra a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az
élettars, valamint leszarmazoéik életét, egészségét befolydsold ok feltardsa, illetve
egészségligyi ellatdsa céljabol van szlikség, és

e az egészségligyi adat mas modon vald megismerése, illetve az arra valo kdvetkeztetés
nem lehetséges.

A kezelést végz6 orvos az altala megallapitott, a paciensre vonatkozé egészségligyi adatokrol
az pacienst kdzvetlenll tajékoztatja. Az ellatasi folyamat megszakitdsa, mdédositasa tényét a
kezelést végzd munkatars a dokumentacidban rogziti.

Az egészségligyi és személyazonositd adatok nyilvantartasa

A paciensrdl felvett, a gydgykezelés érdekében sziikséges egészségligyi és személyazonositd
adatot, valamint azok tovabbitasat az Adatkezel§ nyilvantartja. Az adattovabbitdsrol szold
feljegyzésnek tartalmaznia kell az adattovabbitds cimzettjét, mdédjat, idépontjat, valamint a
tovabbitott adatok korét. A paciens kezelést végzé munkatars az altala vagy az egyéb
betegellatd 4altal felvett egészségigyi adatokrdl, valamint az azzal 0Osszefliggé sajat
tevékenységérdl és intézkedéseirdl feljegyzést készit. A feljegyzés a nyilvantartds részét képezi

A pdciens vizsgalatdval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségigyi
dokumentdcid tartalmazza. Az egészséglgyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a
valdsagnak megfelelen tikrozze az ellatas folyamatat.

Az egészségligyi dokumentacidban fel kell tiintetni
* apaciens személyazonositd adatait,

e cselekv6képes beteg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg kéri - a
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tdmogatott dontéshozatalrdl szold torvény szerinti tdmogatd nevét, lakcimét,
elérhet@ségét, tovabba kiskoru, illetve a cselekv6képességet részlegesen vagy teljesen
korlatozd gondnoksag alatt allé beteg esetében a torvényes képvisel§ nevét, lakcimét,
elérhetdségét,

a kérel6zményt, a kortorténetet,
az elsé vizsgalat eredményét,

a diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozd vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének id6pontjat,

az ellatdst indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgald
betegséget, a kisér6betegségeket és szovédmeényeket,

egyéb, az ellatast kozvetlenldl nem indokold betegség, illetve a kockdzati tényez6k
megnevezését,

az elvégzett beavatkozdsok idejét és azok eredményét,

a gyogyszeres és egyéb terdpiat, annak eredményét,

a beteg gydgyszer-tulérzékenységére vonatkozé adatokat,

a bejegyzést tévl egészségligyi dolgozd nevét és a bejegyzés id6pontjat,

a betegnek, illet6leg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tadjékoztatads
tartalmanak rogzitését,

a beleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek id6pontjat,
a beutalds adatait

minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet.

Az egészségligyi dokumentacid részeként meg kell Grizni:

az egyes vizsgalatokrol készult leleteket,
a gyogykezelés és a konzilium sordn keletkezett iratokat,
az apolasi dokumentaciot,

a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit.
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Adatbiztonsdag, adatok védelme

Az adatvédelmi képzés szabdlyozasa

Az Adatkezel6 a munkavallaldinak éves jelleggel tart adatkezelési és adatvédelmi képzést. A
képzést dokumentaltan kell megtartani.

Az (j belép6 munkavallaldinak az adatvédelemmel kapcsolatos felkészitését az adatvédelmi
tisztviseld végzi, a képzést dokumentalja.

Adatok védelme:

Adatkezel6 munkatdrsai személyes adatokat kizardlag az Adatkezel§ tevékenységi korébe
tartozé szolgdltatasai soran, az ahhoz szikséges mértékben, munkakdri leirdsdban
meghatarozott feladatai teljesitése céljabdl a jogszabdlyi elbirdsok és a jelen adatvédelmi
szabalyzat szerint kezelik, a titoktartasra vonatkozo szabalyok betartasaval.

Az egészségugyi dokumentacid tarolasanak és archivalasanak rendje

Az egészségligyi dokumentdcidk kezelése és taroldsa soran kilonos figyelmet kell forditani a
jogosulatlan hozzaférés megakaddlyozdsara. A gyogykezelés alatt 1évé betegekre vonatkozdé
dokumentacidokat is minden esetben olyan modon kell kezelni, hogy azokhoz csak az
ellatasban résztvevd, illetleg munkakorikbdl kifolydan arra jogosult személyek férhessenek
hozza.

A napi egészséglgyi ellatds soran mar nem szikséges betegelldtasi dokumentumokat az
Adatkezel§ irattaraba szikséges elhelyezni.

Az elektronikusan rogzitett, tarolt adatok megsemmisilés, sérilés elleni védelme érdekében
rendszeres virusellenérzést és napi biztonsadgi mentést végez Adatkezel6. A virusvédelem
érdekében kerili az Adatkezel6 a cserélhetd periféridk (CD, DVD, pendrive) hasznalatat.
Amennyiben feltétlenll szikségessé valik az ilyen periféridk hasznalata, a virusvédelemre
fokozottan Ugyelni kell.

Az elektronikusan rogzitett, és tarolt adatok elektronikusan kerllnek archivalasra, melyért a
hitelesitd szolgaltatod felel az Elektronikus alairasrol szolé 2001. évi XXXV. Torvény értelmében.

Az ellatdshoz szikséges programok adatbazisardl napi szinten mentés készul szervereken.
Szerverekrdl napi mentés késziil.

X. FELADATKOROK, FELELOSOK

1. Adatkezelésért felel&s vezets
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Az Ercsi Egészségligyi Kbzpontnal az adatkezelésért felel8s: intézményvezetd.

Feladata:

S m —h D QO

felel6s az adatkezelések jogszabalyoknak és jelen Szabalyzatnak valo
megfelel§ségéért;

felUgyeli az adatkezel§ adatvédelmi rendszerét;

felel6s azért, hogy az adatkezelések soran az adatbiztonsagi el6irasok maradéktalanul
teljesiljenek;

felel8s azért, hogy az érintettek jogainak gyakorlasahoz szlikséges feltételek biztositva
legyenek az adatkezel6nél;

felel6s az adatok védelméhez szlikséges eszkozok, feltételek biztositasaért;

vezeti az adatkezeléshez kapcsolddd nyilvantartasokat;

felel8s az adatvédelmi tajékoztatok naprakészségéért és hozzaférhetGségéért;

felel6s az adatvédelmi incidensek kezeléséért;

ellenérzi az adatvédelemmel kapcsolatos elGirasok, igy kilondsen jelen Szabalyzat
rendelkezéseink betartasat;

biztositja, hogy munkavallalék az adatvédelemmel tisztaban legyenek, szlkség esetén
oktatasukat;

ellen6rzés esetén felel6s az ellendrzés sordan az adatkezel§ képviseletéért, és a
megallapitdsoknak valé megfelelGségért;

felel6s jelen adatvédelmi szabalyzat évenkénti felllvizsgalatdért.

2. Az adatkezelést végz8 személy

Az adatkezelést végz§ személy tevékenysége soran:

a
a
b

a birtokadba jutott Uzleti titkot megtartja;

kezeli a feladata elldtdsa sordn birtokdba kertilt adatokat;

gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt adatok kezelése biztonsagos legyen, ahhoz
illetéktelen ne férjen hozza, jogosulatlan személy ne tekinthessen be az adatokba;
betartja az adatkezelésre vonatkozod jogszabalyokat és belsé utasitasokat;

jelzi a felel8s vezets felé, amennyiben barmilyen incidens kovetkezik be;

jelzi a felel6s vezet§ felé, amennyiben az adatvédelemmel kapcsolatban utasitas
szUkséges;

részt vesz az oktatdsokon

5Az Adatkezel6 dolgozdinak kotelezettsége a jelen Szabdlyzat elGirdsainak
maradéktalan betartasa. (Errdl nyilatkozni kotelesek a ,Nyilatkozat az Adatvédelmi és

|/I

Adatkezelési Szabalyok elfogaddsarol” dokumentum alairasaval)

31



XI.ADATFELDOLGOZO

A GDPR 4. cikk 8. pontja szerint adatfeldolgozé az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi
szerv, gynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat
kezel.

A GDPR 28. cikkelye szerint az adatkezelést az adatkezel6 nevében mas végzi, az adatkezeld
kizarélag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat
nyljtanak az adatkezelés e rendelet kdvetelményeinek vald megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfelels technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

A GDPR szerint az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést az unids jog vagy tagallami jog
alapjan létrejott olyan — az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes
adatok tipusat, az érintettek kategdridit, valamint az adatkezel§ kotelezettségeit és jogait
meghatarozd —szerz8désnek vagy mas jogi aktusnak kell szabdlyoznia, amely koti az
adatfeldolgozot az adatkezel6vel szemben.

Az Ercsi Egészségligyi Kozpont adatfeldolgozoi tevékenységet nem végez.

Az Ercsi Egészségligyi Kozpont igénybe vesz adatfeldolgozdkat. Az igénybe vett
alvallalkozokkal a GDPR-ban rogzitett tartalmu adatfeldolgozdi szerzddést szikséges
megkotni, vagy a mar fennalld szerzédést kiegésziteni.

Az adatkezel6 kizardlag olyan adatfeldolgozokat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelel6
garanciakat nyujtanak az adatkezelés jogszabalyi és jelen Szabalyzat kévetelményeinek vald
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozéi szerz6désben meg kell hatarozni:

- az adatkezelés targyat,

- az adatkezelés id6tartamat,

- az adatkezelés jellegét és céljat,

- aszemélyes adatok tipusat,

- az érintettek kategoridit,

- az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizdrdlag az adatkezeld irdsbeli utasitasai
alapjan kezeli — beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy
nemzetkozi szervezet szamara valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést
az adatfeldolgozora alkalmazandd unids vagy tagdllami jog irja el6; ebben az esetben
errél a jogi el8irdsrol az adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést megel6z8en
értesiti, kivéve, ha az adatkezel§ értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl
tiltja;
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- az adatfeldolgozd biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartdsi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfelel6
titoktartdsi kdtelezettség alatt allnak;

- az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei,
tovabbd az adatkezelés jellege, hatdkdre, korllményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségl és
sulyossagl  kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld
szint(U adatbiztonsagot garantalja;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezelSt abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében;

- segiti az adatkezel6t a kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés
jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allé informacidkat;

- az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetben az adatkezeld dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
taroldsat irja eld;

- az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informéacidt, amely a
kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz szikséges, tovabbad amely lehetévé teszi
és elGsegiti az adatkezel§ altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett
auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az érintetteket az adatfeldolgozd igénybevételérdl tajékoztatni kell, a jelen Szabalyzat
mellékletét képezé tajékoztatok tartalmazzak ezen tajékoztatast.

Felel@s: intézményvezetd

lgénybe vett adatfeldolgozok:

Rendszergazda:

Név: Tolnai Janos

székhely: ....cccoeneais
Telefonszam: 0630/552-2734

E-mail: oo

Haziorvos, gyermekorvos szoftver, Xdoki program

Infomix Kft.
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Székhely: 1027 Budapest, Bem rakpart 53.
Levélcim: 1277 Budapest 23. Pf. 31.
Tel.: (061) 214-5063

email: infomix@infomix.hulnfomix Kft

Fogéaszat szoftver, Tetfog program
Gekkosoft Kft.

Székhely: 8230 Balatonfired, Csarda u. 15.
Levélcim: 8230 Balatonflred, Pf.: 6.

E-mail: iroda@gekkosoft.hu
Telefon: +36-70-621-7214

XIl. ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az Ercsi Egészségligyi Kozpont a személyes adatok védelmére vonatkozd szabdlyok betartasa,
tovabba az Erintettek alapvetd jogai és szabadsagai védelme érdekében az adatvédelem és
adatbiztonsag feltételeinek teljesitéséhez adatvédelmi tisztvisel6t (a tovabbiakban:
Adatvédelmi Tisztvisel8) alkalmaz.

Adatvédelmi tisztvisel6 neve: Kozinformatika Nonprofit Kft.
E-mail cim: dpo@kozinformatika.hu

levelezési cim: 1147 Budapest, llosvai Selymes u. 120.
Telefonos elérhet8sége: +36 1 786 23 63

Az adatvédelmi tisztvisel§ az adatvédelem és adatbiztonsag szakteriletén magas szint(
szakértdi kompetenciaval biro, kilénosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szintd
ismeretével rendelkezd, valamint a GDPR szerinti adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasara
alkalmas adatvédelmi szakjogasz.

Az Ercsi Egészségligyi Kozpont bejelenti a NAIH felé az adatvédelmi tisztvisel§ nevét, postai és
elektronikus levélcimét, ezen adatok valtozasat.

Az adatkezel6 a hivatalos weblapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét,
telefonszdmat, email cimét, cimét.

Az Ercsi Egészségligyi Kdzpont intézményvezetbje biztositja, hogy az Adatvédelmi Tisztviseld
minden esetben a kell§ id6ben értesiljon minden olyan eseményrdél, feladatrol, amelyek
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személyes adatokra, személyes adatok kezelésére vonatkoznak, avagy a személyes adatok
kezelését barmely vonatkozdsban érinthetik.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6t tandcsaddként be kell vonni a személyes adatok védelmét érinté
dontések elSkészitésébe. Az ilyen dontésekre irdnyuld eljaras megkezdésekor az
el6zményiratokat és valamennyi iratot meg kell killdeni az Adatvédelmi Tisztvisels részére.

Adatkezel§ koteles biztositani, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével
kapcsolatos Osszes Ugybe megfelel6 mdodon és id6ben tandcsaddként bekapcsolddjon. Az
Adatvédelmi Tisztvisel§ részére a feladatai ellatdsdhoz sziikséges valamennyi tajékoztatast,
dokumentumot meg kell adni, illetve meg kell kildeni.

Amennyiben az Adatvédelmi Tisztvisel6 ugy értékeli a kapott informaciot, hogy az
allaspontjanak, véleményének kialakitasahoz és kozléséhez sziikséges - igy kilébndsen, ha az
adott lgyben a torvényeknek valé megfelelés kérdésében Gsszetett szempontrendszert kell
figyelembe venni avagy a vizsgalandd kérdés jelent6s szamu érintett jogait avagy kilonleges
személyes adatokat érint -, el6zetes konzultaciét kezdeményezhet a vezetéssel vagy tobblet
informacidk rendelkezésére bocsatasat kérheti a f6igazgatotdl, tovabba barmely szervezeti
egység vezetGjétdl, illetve az adatkezel barmely dolgozdjatdl.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 a feladatait az adatkezelési mUveletekhez fliz6d6 kockazatok
megfelel§ figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdkorére, korilményére és céljara
is tekintettel végzi.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 javaslatot tesz az adatvédelmi nyilvantartdsok kialakitasara,
tartalmi kérdéseire. A nyilvantartas kialakitdsat az intézményvezet§é hagyja jova. A
nyilvantartdsok vezetéséhez szikséges adatok megadasa az adatkezelést ténylegesen végzé
dolgozdk feladata, a nyilvantartdsok naprakész vezetésének feladatat az Adatvédelmi
Tisztviseld latja el.

Az Adatvédelmi Tisztvisel§ rendszeresen attekinti az adatkezelés szabalyzatait, kapcsolodo
dokumentumait, indokolt esetben szovegszerlen kidolgozott javaslatot tesz a szabalyzatok
harmonizacidjara, amelynek alkalmazasardl a féigazgatd dont.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 barmely szabdlyozasi és gyakorlati (megvaldsitasi) kérdésben
jogosult javaslattal, inditvannyal élni. llyen esetben els6dlegesen irasban fordul az
intézményvezet6hoz.

XIIl. AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

A nyilvantartasok az Adatkezel§ belsé dokumentumai, amelyek biztositjdk, hogy kétség
esetén az Adatkezeld bizonyitani tudja az adatkezelési folyamatok torvényességét.

Valamennyi nyilvantartas dinamikus jellegl, azokat folyamatosan frissiteni kell és naprakészen
tartani.A nyilvantartdsokat digitadlisan kell tarolni, amelyhez megtekintésre az Adatkezeld
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vezetBje, tovabba a szervezeti egységek vezetdi és az Informacidbiztonsagi Felelds férhetnek
hozza.

XIV. ADATBIZTONSAG -ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az alabbiak szerint kell eljarni.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése, illetve bekbvetkezésének kozvetlen veszélye, avagy
korabban tortént adatvédelmi incidens felismerése esetén szlikséges értesiteni a kozvetlen
felettest, valamint az adatvédelmi tisztvisel6t.

Eszerint kell eljarni abban az esetben is, ha az adatvédelmi incidenst, avagy annak kozvetlen
veszélyét észleld személy nem tudja megdllapitani az események tényleges bekovetkezését,
avagy a bekovetkezésének kozvetlen lehetfségét, csak valdszinUsiteni tudja. A bejelentést
tevé dolgozot semmilyen hatrdny nem érheti akkor sem, ha johiszemlen megtett
bejelentésének barmely része tévesnek minésil.

Az észlel6 személy koteles haladéktalanul jelezni a kozvetlen felettesének vagy az
Adatvédelmi Tisztvisel6nek a tapasztaltakat. A felettes értesitése esetén a felettes késedelem
nélkul értesiti az Adatvédelmi Tisztvisel6t és a Adatkezeld vezetdjét.

Az adatvédelmi incidensekrél az Adatvédelmi Tisztvisel6 sziikség szerint tdjékoztatja az
Informacidbiztonsagi FelelSst, akit indokolt esetben az incidens kivizsgalasaba és a szlikséges
intézkedések kidolgozadsaba be kell vonni.

Amennyiben megdllapithatd az adatvédelmi incidens bekovetkezése, tovdbbd az incidens
kovetkezményeképp az is megallapithatd, hogy az valdszinlsithet6en kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira, az Adatkezel haladéktalanul, de legkésébb
72 6ran belil jelenti az adatvédelmi incidenst a felligyleti hatdsagnak.

Amennyiben a bejelentésre nem kerl sor 72 éran belll, a késedelem okdnak bejelentésével
egyltt kell az akadaly elhdrultat kovetéen haladéktalanul megtenni a bejelentést.

Adatkezel6 az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet, amely legaldbb az incidenssel
érintett személyes adatok korét, az incidens bekodvetkezésének korilményeit, azok hatasait,
és a kezelésikre tett intézkedések leirasat tartalmazza.
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Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezs feltételek barmelyike teljesdl:

a) az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az
adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel
nem jogositott személyek szadmara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat;

b) az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és
szabadsdgaira jelentett, a magas kockadzat a tovabbiakban
valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

c) a tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne szikségessé. llyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell
tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely
biztositja az érintettek hasonldan hatékony tdjékoztatasat.

Az adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst, az arrdl valdé tudomadsszerzését kdvetden
indokolatlan késedelem nélkul kdteles bejelenteni az Adatkezel6nek.

Az Adatkezel6 3altal megbizott adatfeldolgozoktdl a velik kotott szerzdédésben errél a
kotelezettségrél minden esetben rendelkezni kell.

Az adatfeldolgozdval megkdtendd szerzédésbe kell foglalni a kotelezd intézkedések korét,
amelyeket az adatfeldolgozonak az adatvédelmi incidens bekovetkezésére esetére kell
végrehajtani az Adatkezel6 felé.

Az adatvédelmi incidens esetében, amennyiben nem egyértelm, hogy az magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést megel6z6en
vizsgalatot kell lefolytatni.

A vizsgdlat ebben az esetben kockdzatelemzés lefolytatdsara, majd ezen eljards eredménye
alapjan a vizsgalat értékelési részének lefolytatasara iranyul. A vizsgalat az eredménye szerint
az alabbi kovetkeztetésekre vezethet:

1) A személyes adat incidens nem igényel bejelentést,

2) Aszemélyes adat incidens csak a Hatdsaghoz igényel bejelentést,

3) Aszemélyes adat incidens a Hatdsag felé és az Erintettek felé is bejelentést
igényel.
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Jelen pont szerinti vizsgalatot minden olyan esetben is le kell folytatni, amikor az Adatvédelmi
Tisztvisel6, az Adatkezel§ vezetSje, avagy a szervezeti egységek allaspontja szerint az
incidensre alapot ado / kivaltd kortlmények kockazati megitélése nem egyértelmd, avagy a
kockazatok kiklszobolését kovetben is vélhet6en maradvany kockdazati kortlmények
maradtak vagy maradhattak fenn.

Amennyiben az Erintetteket tajékoztatni kell, az aldbbi adatok megaddsa kotelezd: vildgosan
és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, az adatvédelmi tisztviseld
neve, elérhet6sége, az adatvédelmi incidens valdszinl kdvetkezményeinek ismertetése,
tovabba az incidens kezelésére megtett vagy tervezett intézkedésekrél tajékoztatas.

XV. ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

1A jelen Szabalyzat hatalybalépésének napja: 2022......cccv....

2A jelen Szabalyzat hatdlybalépését kdvetben az AdatkezelS vezetje intézkedik arrdl, hogy az
Adatkezel6 valamennyi olyan szabalyzata, amely érinti a jelen Szabalyzat rendelkezéseit,
felUlvizsgalatra keruljon.

A felllvizsgalat sordn meg kell szlintetni a jelen Szabalyzat el8irdsaival ellentétes szabalyokat,
tovabba szikség szerint modositani kell a hatalyban |év6 szabdlyzatokat a jelen Szabdlyzat
rendelkezései betartasanak elGsegitése érdekében.

Jelen Szabalyzatot Ercsi Polgarmesteri Hivatal Képvisel6-testilete .../2022. (. ....... ) sz. Kth.
hatarozataval hagyta jova.

Ercsi, 2021. .......

intézményvezet§
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