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I.  INTEGRITAST SERTO ESEMENYEK KEZELESENEK

ELJARASRENDJE
A Bkr. 6. § (4a) a)- h) pontjai alapjan

A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja, hogy a hatalyos 370/2011. (XI1.31.) A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerér6l és belsd ellenbrzésérdl szo1d Kormanyrendeletnek (tovabbiakban: Bkr.)
megfeleléen meghatarozza a az Ercsi Egészségligyl Kdzpont Kézhaszn Nonprofit Kft (réviden:
EK Kft) ntegritast sérté események kezelésének eljarasrendjeét.

A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatalya kiterjed az EK Kfi-hez tartozd valamennyi szervezeti egységere, illetve a
szervezeti egységekben kézalkalmazotti vagy munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszonyban allé
személyekre.

Integritast sértd események, fogalmi meghatarozisai

Bk 2.§ u) Szervezeti infegritdst sértd esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre
vonatkozo szabédlyoktdl, valamint a jogszabalyi keretek kdzdtt a kdliségvetési szerv vezetdje és az
iranyité szerv altal meghatarozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfeleld
mitkodéstdl eltér.

Integritast sérid események: a korrigathatd mulaszidsok vagy hidnyossagok, illetve kérl(éritési
eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény. Az integritast sérté események kezelésére akkor van
sziikség, ha valamely 1étezd szabalytdl (torvény, rendelet, szabalyzat, elidrdsrend, utasitas, ligyrend)
vald eltérés térténik. A szervezeti integritdst sértd esemény olyan szandékos vagy gondatlan
tevékenység, illetve mulasztas, amely az allamhdztartds mikodési rendjét, a koltségvetést, illetve
vagyongazdalkodast, a szabalyszert ellatast sérti vagy veszélyezteti.

Integritds tandcsado: az, aki az integralt kockazatkezelési rendszer komplett miikédésének

koordinalasaért felelds.

1. A bejelentett kockazatok és események elozetes értékelésének madszertana

Az integritast sértd események kezelésének cljarasrendje az integralt kockdzatkezeléssel
dsszefliggésben all, mivel minden integritast sértd esemény egyuttal kockazat is.




Az integritast sérté események bejelentésének és azok cldzetes értékelésének modszertana az
alabbiak szerint keriilt kialakitdsra az Ercsi Egészségiligyi Kdzpont Koézhaszni Nonprofit Kfi
(roviden: EK K1) eselében:

Integralt kockéazatkezelési szabdlyzatban meghatdrozasra keriilt a szervezet integralt kockazati
leltara, amely nyolc kockazati tipust tartalmaz, a korrupcids ¢s az integritds kockazatok ezen

tipusokhoz lettek besorolva kockazati eseményként. Minden korrupceids kockéazat egyben
integritds kockdzat is.

Korrupeids cselekményeknek nevezziik azokat a vesztegetésszer( cselekményeket, amelyeket a
Btk. biintetéssel fenyeget.

Az integrélt kockazati leltar alapjan kockézat azonositasi adatlapot tdltenek ki a szervezeti egység
vezetdi ¢s megkiildik Osszesitésre az integritas tandcsaddnak.

Az integritast sértd csemények bejelentés formajaban kerilnek be a kockézatkezelési
rendszerbe. Az EK Kit a kdzérdeki bejelentés fogadasara bejelentd lapot dolgozott ki, amely a
szabalyzat 1. szamu melléklete. A bejelenid lapot az SZPK honlapjérdl lehet letdlteni. Az EK
K ft-vel munkakapcsolatban allok az Intranetrdl is letélthetik a dokumentumot. Bejelentd lapot
tolt ki az integritds tandcsadd a szoban, telefonon, illetve erre a célra kialakitott és kozzétett
[titkarsag@ercsirendelo.hu] e-mail cimre érkezd bejelentések esetén. Az integritdst sértd
csemény bejelentdlapot a rendelkezésre allo adatok alapjan kell kitélteni, térekedni kell
azonban - a rendelkezésre 4116 adatok fuggvényében - a bejelentd adatlap minél teljesebb kori
kitdltésére.

Kozérdekii bejelentés irasban tehetd levélpostal Gton az Integritas tandcsadonak cimezve az
Egészségiigyi Kézpont székhelyének cimére: 2451 Ercsi Esze Tamds u. 14,

A szervezetll egységvezetdk altal bejelentett kockazatokat és az integritast sérté események
bejelentésére szolgdld adatlapokat az integritds tandcsado dolgozza fel és az értékelés
eredményérd! tajékoztatja az Igazgatdt. Az lgazeatd gondoskodik a szikséges intézkedésck
megtételérdl a kockazatok kezelése esetén.

Az integritast sértd események észlelése elsdsorban az EK Kft belsé kontrollrendszerében
torténhet az intézmény dolgozoi és a vezetdk részérdl egyarant. Ezen kivil az észlelés
szarmazhat mind a bels6, mind a kiils6 ellendrzéstol, valamint egyéb kiilsé személy altali
bejelentésbdl is.

A7 integritast sértd esemény FK Kft-n heliili észlelése esetén a szabalytalansagot alatimaszto
adatok, bizonylatok, informacidk 6sszegyljtése az integritas tandesado feladata.

1.1. A bejelentés kivizsgilasahoz sziikséges informacidk dsszegyiijtésének médja

Minden bejelentésrdl bejelentd lap késziil, A szdbeli, a telefonos, illetve az e-mailen érkezé
bejelentésekrdl az integritds tandcsadd elkésziti az adatlapot és az irdsban érkezett
bejelentésekkel azonos médon kezeli. Amennyiben szitkséges az irasban érkezett bejelentéshez




is ki kell tolteni a bejelenté lapot az egységes dokumentumkezelés miatt. Minden bejelentés
»EK K{t-INT” iktatokonyvébe elkiilonitetten kerill fészamra iktatdsra, illetve az adott
bejelentéshez kapcsolodd Osszes irat a f0szam alszamara, amely biztositja az informéciok

Osszegy(jtésct ¢s egylittkezeléset,

1.2. Az érintettek meghallgatasinak eljarasi szabalyai

Bejelentd meghallgatisa, amennyiben ez lehetséges jegyzOkonyv felvétele mellett torténik, amelyet
a bejelentd lap iktatott foszamahoz kell csatolni.

Az EK Kfi-t érintd integritdsi, valamint korrupcids kockdzatra vonatkozo, bejelentést nyajté
személyt nem érheti hatrany a bejelentés megtétele miatt.

Amennyiben a bejelentd névtelenségét kéri, az integritast séitd esemény kivizsgaldsa soran,
titokban kell tartani azt a tényt, hogy bejelentéssel élt. A névielenll érkezd bejelentés az integritast
sérté esemény kivizsgalasanak meginditasat nem zarja ki.

Az mtegritds tanacsadd jegyzokonyvet vesz fel a bejelentéssel érintett szervezeti egység
vezetdjével, adott csctben az érintett alkalmazottal/alkalmazottakkal. A jegyzékonyv mellé kell
csatolni az Uggyel kapcsolatos dsszes relevans dokumentumot és a bejelentd lap f6szamahoz kell
iktatni. A jegyzdkdnyveket — 2. szami melléklet szerint - és azok mellékleteit az integritas
tanacsado értékelt az értékelését megkildi az lgazgatdnak. Az Igazgatd gondoskodik a sziikséges
intézkedések megtételérdl a hataskorébe utalt kockazatok kezelése esetén.

1.3. Yonatkozo dokumentumok atvizsgalasanak szabalyai

Az integritds tanacsadd az egy tiggyel kapcsolatos 6sszes dokumentumot atvizsgalja. Amennyiben
nem allapit meg integritdst sérid eseményt Ugy a bejelentés tovabbi vizsgalatat mellézi és a
bejelentést elutasitja. Errdl a tényrdl tajékoztatja az Igazgatdt az érintett szervezeti egység
folyamatgazddjat és amennyiben ismert a bejelentdtl is. Ha a bejelentd rosszhiszemien valotlan
informéaciot kozol, letve valésziniisithets, hogy mésnak jogellenesen kért vagy egyéb jogsérelmet
kivan okozni, az integritds tandcsadd a bejelentés tovabbi vizsgalatat melldzi és a bejelentést
clulasiya.

A bejelent6 lapok és azok mellékletei az integritas kockazatkezelési szabalyzat melléklete szerinti
kockazat azonositasi adatlapra keriilnek régzitésre.

Az mtegritds tanacsadd érdemi ligyintézés keretében értékeli, hogy a bejelentés targyat képezd,
integritast sérté esemény milyen mérték kockazatot hordoz magaban.

Az integritds tanacsado merlegeli s az értékelés eredmeényéro] haladéktalanul tajékoztatja az
Ipazgalol:

- a bejelentés jellegérdl (visszaélés, korrupcids kockazat, szabalytalansig, egyéb figyelemfelhivés,
mds jogszabaly hatalya ala tartozo eset) és

- a bejelentés igényel-e siirgss intézkedést.

Az érdemi vizsgalat megkezdésénél vizsgalati tervet kell késziteni, amelyben 6sszegezni kell
a rendelkezésre allo adatokat, informaciokat.

Ezt kivetden meg kell hatarozni, hogy milyen tovabbi adatokra van szitkség, és ehhez
kapcsoldddan szamba kell venni az eljaras sordn redlisan igénybe vehet6 bizonyitasi




eszkozoket, majd fel kell mémi az érintett szervezet részérdl rendelkezésre allo eszkozoket,
erbforrasokat, kapacitast.

A fentieket kdvetden meg kell tervezni az egyes vizsgalati 1épéseket, és azok egyenkénti, illetve
Osszességeében torténd végrehajlasahoz szitkséges feltételeket és idékeretet. Ennek kapcsan
elsGsorban arra kell figyelemmel lenni, hogy a bejelentésben foglaltak, a vonatkozd

jogszabalyoknak megfeleld, szakszert elbiralasa érdekében, a sziikséges adatokat, informacidkat
kitél és milyen formaban kell, illetve lehet beszerezni.

A vizsgalati terv igy elsOsorban magéaban foglalja a kitiizott célt (figyelemmel a terv elkészitésének
alapjaul szolgald adatokra), az ennek érdekében végrehajtando feladatokat, az ehhez kapesolodo
szervezeti-szervezési kérdéseket, a személyi, targyi, technikai és anyagi szitkségleteket.

A vizsgalati terv tartalmazza:

a) a vizsgalali cselekmények, intézkedések megnevezése;

b) azok tartalmi Gsszetevéi,

¢) az egyes vizsgalati cselekmények, intézkedések sorrendje, végrehajtasuk helye, ideje,
(iddpontja, idétartama, hatarideje);

d) a vizsgalati cselekményben részt vevik (értesitenddk) felsorolasa,

e) a végrehajtasért felelos(6k) megnevezése;

f) a tervben foglaltak elokészitése €s végrehajtasa érdekében szilkséges feltételek meghatarozasa,
¢s ¢ feltételek biztositasanak maodja;

2) az esetlegesen felmerild rendkivili kériilmények megnevezése.

A vizsgalati tervet az igazgatd hagyja jova. Az integritds tandcsadd a vizsgalat lezarasardl
jegyzOkdnyvet készit, amelyet fdigazgatéi jovdhagyas utan haladéktalanul tovabbit a
folyamatgazdanak. A szervezeti egysépvezetdk keézhezvételt kovetben intézkedési tervet
lkészitenek hataridé megjel6lésével.

2, Az integritast sértd esemény kivizsgaldsanak rendje

A T'6igazgatd az integritas tanacsadotol rendszeresen, illetve a szervezeti egység vezetdk altal
jelentett integritas sériilés esetében azonnal kap tajékoztatast. Az Igazgatdé dént a
kivizsgalasarol, illetve annak modjarol, valamint szitkség esetén szakértd bevondasarol.

A vizsgalatot 20 munkanapon beliil le kell folytatni. Indokolt esetben az Igazgatd dinthet a
kivizsgaldsra rendelkezésre 4116 hataridé cgyszeri meghosszabbitdsardl,

A vizsgalat eredménye lehet:

a) annak megallapitdsa, hogy az integritast sérté esemény intézkedés nélkiili megsziintetésre
keriilt (pl. hibas észlelés, stb.),

b) az integritast sértd esemény megtorténtét megallapito és intézkedést elrendeld dontés,

c) tovabbi vizsgéalat elrendelése — amennyiben az integritast $értd esemény megallapitasat
kévetben a felelGsség eldontéséhez és/vagy a hasonld esetek megelézése érdekében szikséges
intézkedések meghatarozasahoz nem elég a rendelkezésre 4116 informacid,




d) tovabbi sztikséges eljaras(ok) kezdeményezése, pl. biintetd-, szabalysértési-, illetve
kartéritési eljaras meginditasa.

Az integritast séitd esemény kivizsgalasa utan a folyamatgazdak intézkedési tervet kotelesek
kidolgozni, amelyet az integritas tandcsadon keresztill foigazgatoi jovahagyasra nyujtanak be.

Az integritast sértd esemény — integritas tandcsado altal - vezetdi szint felé térténd jelentésekor/
vizsgalat lezarasardl jegyzokdnyv készitésekor ki kell térni arra, hogy:

a) mi az integritast sértdé esemény pontos tartalma és amennyiben szamszeriisithetd, annak
értéke,

b) milyen normatol (pl. térvény, jogszabaly, bels6 szabalyzat, stb.) vald eltérésrdl van szo,

c) eléviilési idon belil észlelték-e az integritast sértd eseményt (amennyiben relevans),

d) az integritast sértd esemény mely teriiletet érinti,

e} van-¢ enyhitd kériilmeény (pl. stlyos kivetkezménnyel jaré hataridé tullépését varatlan,
clharithatatlan kiilsé akadaly fellépése okozta, a hibas elszamolast informatikai hiba okozta,
sth.),

f) az integritast sérté esemény milyen mddon mertilt fel (pl. belsd kontrollrendszer keretében,
vezetoi ellendrzés, vagy kiilsé bejelentés, stb.),

£} korrigalhatd-e az integritast sértd esemeény,

h) pénzbeli elszdmoldst érintd az integritast sértd esemény, van-e redlis lehetdség a
visszakOvetelésre — amennyiben igen, megtorténtek-e az ahhoz sziikséges intézkedésck,

1} amennyiben kértéritési igény merill fel, foganatositottak-e mar az ahhoz sziikséges
intézkedéseket

z

3. A szervezeti integritast sérté események elhdritasahoz sziikséges intézkedések
Az integritast sértd események kezelésével kapcesolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

a) hozzajaruljon a kildénb&zé jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott eléirasok
sérilésének, megszegésének, szabalytalansdg  kialakuldsanak — megakadalyozdsihoz
(megeldzés),

b) keretet biztositson ahhoz, hogy az eldirasok sériilése, megsértése esetén a megfeleld dllapot
helyreadllitasra keriiljon; a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigalasa, a feleldsseg
megallapitdsa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen,

¢) integritast sértd eseménnyel, szabalytalansaggal €rintett terlileteken szerzett tapasztalatok
beépitésre keriiljenck az EXK KK ft belsd kontrollrendszercbe.

A bejelentés ériékelése €s a kockdzali szint meghatarozasa a kockazatkezelési szabdlyzat
alapjan torténik. Az integritas tandcsadd a bejelentés tartalma alapjan alacsony kézepes vagy
magas kockazati kategoriaba sorolja a bejelentést.

Alacsony ¢és kozepes kockdzat esetén a Dbejelentést az Erintett szervezeti egység
folyamatgazddjahoz irdnyitja, aki a kockazat kezelésérél gondoskodik.

Az integritas tanacsado egyidejlleg az alacsony és kdzepes kockazatokrdl annak kezelésérél,
felel6sérdl, hataridejérol beszamol az Igazgaténak.




Az integritas tandcsadé a magas kockazatinak mindsitett bejelentést kozvetlentl az Igazgatd
felé tovabbitja, és értesiti az érintett szervezeli egység folyamatgazdajat.

Az Igazgato gondoskodik a szikséges intézkedések megtételérdl, az lgy kivizsgilasdhoz
szakértdt vagy belso ellendrt kér fel.

Az integritds tandcsadd feladata a folyamatgazda éltal azonositott kockéazatot ¢s a kockazat
értekelest ellendrizni. Szitkség esetén tovabbi dokumentumot, adatot, nyilatkozatot kér be a
kockazati osztaly pontos besoroldsahoz.

Az integritas tandcsado az adatlapok feldolgozasahoz és érickeléséhez az alabbi integritast sérté
események alapeseteit is figyelembe veszi:

a) a szandékosan okozotl szabalytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas, megvesztegetés,
szandékosan okozott szabalytalan kifizetés, stb.), illetve

b} a nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségb6l, hanyag magatartishol,
helyteleniil vezetett nyilvantartasbdl, stb. szarmazd szabalytalansag)

Az integritast sértd események (szabalytalansagok) fajtai:

a) egyedi,

b) ismétlodo,

¢} rendszerszint(

Az integritast sértd esemény gyanijanak megallapitdsanal a mindenkori jogszabalyi el6irasok
és belsO szabalyzatok alapjan kell mérlegelnitik, hogy szabalytalansag gyanit észlelte-e.

Az integritast sértd esemény elharitasihoz sziikséges intézkedés:
Az azonositott kockazatok kezeléséhez harom killdnhozo kockazatkezelési lehetfsép tarsul.,

- A megel6zo kontroll a szervezeti egység vezetd kockazat cskkentési, megszintetési eszkoze,
A megjelend kockazat folyamatos szervezeti egység vezetdi kontrollt igényel, esetleg
dokumentumok szignalast, alairasat jelent a folyamatgazda részér6l. Ez a kockazat kezelés a
szervezetl egységen beliil valdsul meg, azonban a folyamatgazdanak ezt a kockazatol és a
kezelésére hozott intézkedést is jelentenie kell az integritas tanacsado felé.

MEGELOZO = folyamatos vezetoi kontroll, alairas, szignalis, sth. (ME)

- A korrckei0s kontroll, mint kockazal csdkkentd, megsziinletd médszer mér a felettes vezetd
utasitasanak végrehajtasat, és kockdzatkezelését vonja maga utan. A kozepes szintli kockazat
elkeriilésére, kijavitdsara mindenképpen sziikség van irasos dokumentaciora. A folyamatgazda
tesz javaslatot Az Igazgatd felé a kockazatkezelési eszkozokre, amelyet igazgatdi jévahagyds
utan végre kell hajtani. A kockéazat megszintetésérdl, elharitasarol a folyamatgazdanak
jelentést kell tennie az Igazgatd felé. A beszédmoldsokrél a jelentést a folyamatgazdik az
integritas tanacsadonak kildik meg, aki a jelentéseket 6sszegzi és tovabbitja az Igazgatonak.
KORREKCIOS KOTROLI, = esetenkénti  kiegészités, potlas, nyilvantarts
felzarkéztatas (KK)




- Az iranymutato kontroll, mint kockazatkezelési eszkdz az Igazgatd kockazat csokkentési,
megszintetési eszkoze. Ez szabalyozasok, eljarasrendek, utasitisok kiadasat jelenti, amely a
folyamatgazdakra kitelezden véprehajtando feladatokat jelent, esetlegesen a folyamat
megvaltoztatisra is vonatkozhat, Az Igazgatd ezt a kockazatcsdkkentési eszkézt szakértdi
vagy belsé ellendri javaslat utan vezeti be.

IRANYMUTATO KONTROLL= szabilyzat, utasitas kiadas, vezetéi intézkedés (1K)

4. Alkalmazandé jogkovetkezmények

Az egyes szervezeti egységek vezetdi felelosek az integritast sértd esemény vizsgalati
eredményét tartalmazoé jegyzokonyv kézhezvételét kovetden intézkedési tervet késziteni, és azt
az integritas tandcsado altal Az Igazgaténak harom napon belil megkiildeni. Az intézkedések
végrehajtisara az intézkedési tervben hatéridét kell szabni.

Bizonyos esetekben (pl. biinteté- vagy szabdlysértési ligyekben) a sziikséges intézkedések
meghozatala érdekében az arra illetékes szerveket is értesiteni kell annak érdekében, hogy
megalapozotisig esetén az illetékes szerv a megfelel6 eljarasokat meginditsa.

Az EK Kft-n beliili, egyértelmiien megallapithatdé és szdmszeriisitheté karokozassal jard
mtegritast sértd esemeny esetén a kart okozo alkalmazott kdteles az okozott kart megtériteni. A
kartéritési kotelezettséget az Igazgato valamennyi feltétel ¢s koriilmény mérlegelése utan a
karokozora atharitja. Indokolt esetben kérelemre — a jogszabalyokban eldirt korlatok kézott a
kartérités mértékét — csdékkentheti. A mérlegelési jogkor alél kivételt jelentenek a bilintetieljaras
meginditdsara okot ado cselekmények, mivel azok vonatkozasiban az eljaras meginditdsa
kotelezd, valamint a kiemelt jelentdségl (pl. jelentSs koltségvetési kihatassal jard) integritdst
sértd események, mert ott nem cstkkenthetd a kartérités ktelezettség,

Az lgazgatd mérlegelési jogkdrébe tartozo tovabbi jogkdvetkezmények:

a) azonnali hatalyd felmondas,
b) pénzbeli juttatisok felfliggesztése, megvonasa.

5. Az integritast séri6 eseménnyel kapesolatos eljaras (intézkedés) nyomon Kivetése

Az lgazgatd, az integritis tandcsaddé bevondsaval koételes nyomon kivetni az elrendelt
vizsgalatokat, a meghozott dontéseket, illetve a meginditott eljarasok helyzetét, tovabba
figyelemmel kisérni az altala hozott dontések, a sziikséges intézkedések végrehajtasat.




Az Tgazgatd mellett az adott integritast sérté eseményi iigyben érintett szervezeti egység(ek)
vezetd(i), illetve az integritds tandcsado felelds is kételes nyomon kdvetni az intézkedések
végrehajtasat.

Amennyiben az intézkedések végrehajtasa soran megallapitasra keril, hogy a foganatositott
intézkedések nem elég hatékonyak és eredményesek, az integritast sérté esemény felszamolasa
¢rdekében az Igazgatot irasban értesiteni kell a tovdbbi intézkedések meghozatala érdekében.
Az integritdst sértd esemény korrigalasa esetén nincs tovabbi teendd.

A bejelenté szervezeten belilli védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valé tajékoztatasara vonatkozé szabalyok

Az integritas tandcsadd a vizsgéalat sordn tudomasara jutott informacidkat bizalmasan kezeli,
azokat kizar6lag a bejelentés kivizsgalasdhoz hasznélhatja fel,

A bejelentések iratkezelése az integritas tanacsadoé feliigyeletével elkiilonitetten torténik.

Az iktatdsért és iratkezelésért felelés munkatars gondoskodik arrdl, hogy a személyes, illetve
veédett adatokhoz illetéktelenck ne férjenck hozza. A bejelentd személyes adatainak mds szerv
részére torténd atadasa vagy nyilvanossigra hozatala a bejelentd eldzetes, Onkéntes
hozzéjarulasaval térténhet.

Amennyiben a bejelentd adatai ismertek a vizsgalat eredményérél a bejelentdt értesiteni kell.
Postai Uton érkezett bejelentésre a vizsgalat eredményeét postai Uton kell megkiildeni.
Elektronikus tton érkezett bejelentés eredményét elektronikus uton kell a bejelentd e-mail
cimére tovabbitani.

A bejelentd kérhet anonimitést, azaz hogy személyes adatai kizdrdlag az integritas tanacsadd
szamara legyenek hozzaférhetdek, vagy kérheti a teljes névtelenséget. A bejelents a beadvanya
kivizsgalasanak eredményét, tigye allasanak nyomon kovetését csak az anonimitasa feloldasa
mellett kérheti.

A bejelentést az iratkezelési szabalyzattal egyezden tiz évig kell megdrizni.

6. Szervezeti integritdst sérté események bekovetkezésének megelézésére kialakitott
eljarasi szabalyok

Az Igazgato a Bkr. 3.§ a)- ¢) pontjai alapjan kialakitotta és mGkddteti a belsd kontroll rendszert.
A Szabdlyzat részletesen ismerteti a belsd kontroll elemekre vonatkozé alkalmazési
szabalyokat.

Az EK Kft-nél a koniroll kirnyezet rendszer miikddtetése a szabalyzatok kiaddsaval valdsul
meg.

A konirolltevékenység az EK Kft-vel munkaviszonyban 4llok feladatvégréseire vonatkozd
szervezetl cgységvezetdi ellendrzést jelent. A folyamatgazdak munkakori kotelessége a
szabdlyzatokban foglaltak betartasa, betartatdsa az iranyitasuk ala tartozd szervezeti egységben.
A szervezeti egységvezetOk az integritds kockdzatkezelés adatlapjainak pontos, preciz
kitoltésével, az integritdst sértd események kezelésének eljarasrendi és integritas
kockézatkezelési szabalyzatban foglaltak betartasdval biztositjak a szervezeti integritast sért6
események bekdvetkezésének minimalizalasat.




Fir6l a feladatukrdl moniioring tevékenységet végeznek, szliikség esetén igazgatdl intézkedést
kezdeményeznek, amely az EK Kft-nél jellemz&en soron kiviili belsd ellendrzést jelent,
Minden szervezeti egységvezetd az informdacids, kommunikdcios rendszer keretén belil a
vezetdi értekezlet keretén belil szamol be az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egység
mikddéserdl, a fenndlld problémaékrdl, illetve a feladataik allasarol.

Az integritas tandcsado felelos

Az SZPK szervezetére vonatkozo integritast sértd események kezelésének eljarasrendjének
clkészitéséért, amely tartalmazza:

a) a bejelentett kockazatok és események eldzetes értckelésének modszertanat,

b} a bejelentes kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegyijtésének maodjat,

¢} az érintettek meghallgatdsanak eljarasi szabalyait,

d) a vonatkoz6 dokumentumok atvizsgalasanak szabalyait,

¢) a szervezell integritast sérié események elharitasahoz szitkséges intézkedéseket,

1) az alkalmazhatd jogkGvetkezményeket,

g) a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgélat
eredményérél valo téjékoztatasara vonatkozo szabédlyokat és

h) a szervezell integritast sérté események bekovetkezesének megeldzésére kialakitoit eljarasi
szabalyokat.

Tovabba felel

.

1. az integritast sérté események kezelésének eljaras rendje szabalyzat elkészitéséért,
aktualizalasaért

2. bejelentések fogadasaért

3. adatlapok feldolgozasaért

4. adatok, informacidk gyiijtése, értekelése, az értékelés eredmenyérdl Féigazgatd tajékoztatasaért
5. jegyzdkonyvek felvételéért (meghallgatasokrdl, vizsgalat lezarasardl)

6. a folyamatgazdak kockazati értckelésének feliilvizsgalataért

7. kockazatok nyilvantartasba vételéért

8. intézkedést tervek benytjtasdért jovahagyasra az Igazgato felé

9. intézkedések megvaldsuldsanak nyomon kdvetéséeért

10. integritast sérté események dokumentomainak iratkezeléséért

11. adatvédelem biztositasaért

12. integritast sérté események dokumentumainak nyilvantartasaért

Folyamatgazda feleléssége az integritist sérté események kezelése sorin

Az Integritast sértd események kezelésének eljarasrendi kialakitasakor alapvetd kvetelmény az,
hogy az EK K ft minden szervezeti egységének vezetdje felelds a feladatkorébe tartozo szakteriileten
észlelt szakmai és gazdéalkodasi szabélytalansigok

a) megel7éséert,

b) feltarasaért, azonositasaért,

¢) az integritast sértd esemény (kockazat) értékelésert,
d) az integritast sért¢ esemeny (kockazat) kezeléséit,
e) nyomon kdvetéséért,




1) dokumentalasaért,
g) megvalositasuk cllendrzéscert.

Amennyiben az intézmény belso kontrollrendszerében olyan hiba, mulasztas feltarasara keriil sor,
amely

a) egyértelmiien nem jar sem koéltségvetési kihatéssal,
b) sem reputacios kockazattal, tovabba
c) az adott folyamat céljat, a végrehajtas hataridejét nem veszélyezteti és mindemellett

d) a folyamat felelése altal javithato.

Az érintett szervezeti egység vezetdjének haladéktalanul gondoskodnia kell a hiba késedelem
nélkili javitasarél. A folyamatgazdanak az integralt kockazat azonositasi lapon rdgzitenie kell az
azonositott integritast sérté eseményt. Az azonositasi lapot haladéktalanul meg kell kiildeni az
integritas tanacsadonak.

7. Az integritast sérté eseménnyel kapcesolatos nyilvintartasi kotelezettségek

Az Igazgat6 az integritas tandcsado Gtjan koteles gondoskodni az integritast sértd eseményekkel
kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartdsanak naprakész és pontos vezetésérél. Egy
elkiilénitett, az integritast sérté eseményekkel kapcsolatos nyilvantartasban kell a kapesolodo
irasos dokumentumokat, a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodo hataridoket nyilvan

tartani.

Az Intr. 3. §-a el6irja, hogy az allamigazgatasi szerv mikddésével kapcesolatos integritdsi és
korrupcios kockazatok kezelése érdekében intézkedési tervet kell késziteni. Az intézkedési terv
a feltart integritasi kockazatok alapjan kertl kialakitasra. A kockézatok felmérése, értékelése
az Integralt kockazatkezelési szabdlyzat szerint torténik.







