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Az Ercsi Jarobeteg-szakellatd Egészségiigyi Kozpont Kézhaszni Nonprofit Kft. munkatarsat
keres 2021. januar 01-t6l

GAZDASAGI IGAZGATO
munkakor betdltésére, aki kozvetleniil az ligyvezetd iranyitasa alatt a menedzsment tagjaként

crer

Feladatai:

e akft. gazdasagi feladatainak irdnyitasa

e pénziigyi- szamviteli- ad6zasi- munkaiigyi, beszamoldasi, vagyon-nyilvantartasi
tevékenységgel kapcsolatos szervezési, vezetési, iranyitasi feladatok ellatasa,

e atarsasag eredményének nyomon kovetése, javaslattétel a sziikséges
beavatkozasokra,

e az Intézmény bér-, munkaerd-gazdalkodasi, feladatainak iranyitdsa, a munkaiigyi
szabalyok betartasanak ellendrzése

e abelsd adminisztracios, szabalyozasi és ellendrzési rendszer folyamatos fejlesztése,

vezetdi informacios igények, jelentések elkészitése, kontrolling tevékenység

tamogatasa,

a beszerzési tevékenység tdmogatasa,

banki kapcsolattartas,

tarsasagi leltarozas, raktari miikodés feliigyelete,

folyamatos kapcsolattartas és egyiittmiikodés a fenntartoval.

Az allashoz tartozo elvarasok:

o felséfoku szakiranyu végzettség, (kozgazdasagi /pénziigyi felsdoktatasban alapképzésben
szerzett képesités)

o regisztralt mérlegképes konyveldi vagy ezzel egyenértékii szakképesités

e 3 ¢év hasonlo6 szakmai teriileten szerzett vezetdi tapasztalat (a képesitési kdvetelmények a
13/2002. (I11..28.) EGiM rendelet szerint kertiltek kiirasra)

e szamviteli-, addzési- és munkaiigyi jogszabalyok ismerete,

o irodai, ligyviteli informatikai eszk6zok felhasznaloi szintii ismerete

e jo kommunikacids- és targyaloképesség,

e j6 problémamegoldo képesség,

e egylittmikodod készség.

Munkaidd: mellékallasban, megbizasi szerzodéssel

Munkavégzés helye: 2451 Ercsi, Esze Tamas utca 14.

A palyazatokat fizetési igény megjeldlésével e-mailben a titkarsag@ercsirendelo.hu cimre
kérjiik elkiildeni, 2020. december 10. 24 6raig.

Ercsi, 2020.12.02.

Bukovi Maria
iigyvezetd igazgatod



